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1 Premessa

1.1 Come accedere ai servizi di certificazione e verifica

1.1.1 Sito Inalil

Il primo passo da compiere € la connessiore  a | si to ufJvwwwgnailatl e del | 81 NAI
Da qui , per accedere ai servi zi del |l 6Ent e =erog
0Accedi ai .servizi onlineo

ik = ]

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

bel - il

Video-racconti di vita e di rinascita nella nuova campagna di
comunicazione ispirata a un progetto della pagina Facebook
istituzionale

> LAVORATORE > DATORE DI LAVORO > CONSULENTE » OPERATORI DELLA SANITA

ALTRI UTENTI

@ PREVENZIONE E SICUREZZA % ASSICURAZIONE e/‘ PRESTAZIONI é RICERCA E TECNOLOGIA

Figura 1

1.1.2 Login

Si accede quindi alla pagina nella quale € neessario inserire i dati del login: Nome utente
(oppure il codice fiscale della persona fisicg e Password.

INQ\IL SR Q

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT] COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online
Accedi ai servizi online

> Reglstrazione

» Accedl tramite CNS

> Accedi con credenziall INPS ACCEDI Al SERVIZI ONLINE
* accedi con Spid

> Recupero credenziall d'accesso LT
> Servizl attivl e di futura attivazione

> Obblight per gli utent del servizl onling T

ACCEDI

hal dimenticato Ia password?

Figura 2
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1.1.3 My Home

Confermati i dati immessi, appare ladMy Homeécon | del enco dei servi zi
qualil utente =~ abilitato ad accedere, suddivi si p €

ISTITUTO ATTIMITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Benvenutolsh Datore di lavoro # MyHome & Agenda Messagzi B Pratiche

> Abllitazionl Settore Navigazione
Cerca il codice della sede competente Inail
> Agenda Appuntamentl Sedl
Inserisci il CAP della zona di interesse
* Autoliquidazione
Es: 00100

* Certificazione & Verifica

> Comunicazionl

* Consultazione

* Customer Satisfaction

> Denunce

> Durc OnLine

 Fascicolo Aziends ULTIME UNITA BRODUTTIVE
* Gestlone Azlenda

> Gestlone Utente

Denominazione - Indirizzo
> Incentivi alle Imprese

* Incentivi per la sicurezza Messun risultato

» Libro Unico

> pagoPA

Figura 3

Per accedere all dappl iavad i & Ge rotcicfoiraaziconieccear ¥e rsi
voce oCIVAL

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuto/a FOLCO BELLABARBA | Datore di lavoro # MyHome [ Agenda Messaggi [ Pratiche

>

Abilitazioni Settore Navigazione

» Agenda Appuntamenti Sedi Cerca il codice della sede competente Inail

» Autoliquidazione Inserisci il CAP dell zona di interesse

» Certificazione e Verifica Es: 00100 CERCA SEDE
> CIVA

Comunicazioni

Consultazione

Customer Satisfaction

Figura 4
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2 Le figure abilitate ad accedere ai servizi CIVA

| servizi di Certificazione e Verifica sono accessibili ai seguenti gruppi di utenti:
V Rappresentanti legali di aziende e loro delegati dei settori Industria, Artigianato, Servizi
e Pubbliche Amministrazioni titolari di specifico rapporto assicurativo con ['Istituto
(gestione IASPA);
Comandanti di aziende del settore navigazione;
Intermediari del datore di lavoro e propri delegati ;
Datori di lavoro di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati;
Utenti con credenziali dispositive.

< <<

2.1 Rappresentanti legali di aziende e loro delegati

| datori di lavoro della gestione industria, artigianato, servizi potranno accedere a CIVAcon le
credenziali gia in loro possesso, secondo le consuete modalita previste per gli alti servizi
telematici dell dlstituto.

| profili abilitati sono:
V Legale Rappresentante dell 8azienda;
V Delegato ai servizi
V Consulenti per le attrezzature e impianti (nuova figura).

Il nuovo g r u p @anmsulénti per le attrezzature e impiantié & delegato a operare su CIVA dal
Legale Rappresentante delladittaodal 6 Ammi ni stratore delle utenze d

2.1.1 Rappresentantelegale del | dazi enda

Il rappresentante legale di aziende, che accede ai servizi online, deve preliminarmente
scegliere il profilo (Legale Rappresentante) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le operazioni
e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

l N t\ l l Cerca nel portale m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Seeha profile

Scelta Profilo

Per poter prosszuire la navigazione, selezionare un ruolo

() Legale rappresentante Codice Ditta : 183952

) Legale rappresentante Codice Ditta - 10900

¢ Utente con credenziali dispositive

CONFERMA.

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli & modelli Open Data [ Privacy

Figura 5
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2.1.2 Delegato ai servizi

Anche il delegato ai servizi, accedendo ai serviziCIVA deve preliminarmente scegliere il profilo
con cui vuole accedere (Delegato ai servizi) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le operazioni
e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire Ia navigazione, selezionare un ruoio

(O Commercialista / esperto contabile «codice Provincia : P
Numero iscrizione
Data Com. a Dir_Prov.
Provincia di comunicazione
(O Consulente del Lavoro Oid Albo - Ragic

Numero iscri

( Delegato ai servizi Codice Ditta : 194166
(O Delegato ai servizi Codice Ditta : 40130
@ Delegato ai servizi Codice Ditta : 10020

Data Com. a Dir Prov. dei Ls

Figura 6

2.1.3 Consulente per le attrezzature e impianti

Il consulente per le attrezzature e impianti accedendo ai servizi online deve preliminarmente
scegliere il profilo (Consulente per le attrezzature e impianti) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tute le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla

ditta selezionata.

Come detto gia in precedenza questa nuova figura pud essere abilitata dal rappresentante
legale o dall dammi ni stratore dell @assditreondansugte modaligal i

previste per la delega delle abilitazioni.

INQIL

ISTITUTO ATTIVITA ATTIEDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo
Scelta Profilo

Per potar prossguire ls navigazions, selezionare un ruclo

(O Consulenti per le attrezzature e impianti Delegante : FOLCO - |
Utente ‘padre’ : 1839

©  Consulenti per e attrezzature e impianti Delegante : FC
Utente ‘padre

©  Legale rappresentante. Codice Ditta - 19575047 -/

©  Tributaristi, revisori e altri professionist per imprese senza Albo : Consulents tributari
di ] Numers iscrizione -
Data Com_ a DirProv. del .

©  Utente con credenziali dispositive

CONFERMA

Cerca nel portale

Figura 7
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2.1.3.1 Gestione delle deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti

Ladelega come Consulente per le attrezzature e impianti permette al delegato di accedere agli
applicativi Emissioni Acustiche e CIVA per conto dell@azienda. L 6 a ¢ ca postale INAIL
utilizzando questo profilo impedisce invece al delegato | 6 a ¢ @adeadtrisapplicativi, abilitati ad
esempio al legale rappresentante, per la gestione del Premio assicurativo INAIL. Tutte le
persone abilitate per una determinata azienda, sia nel profilo Consulente per le attrezzature e
impianti sia negli altri profili, accedono a tutti i dati d e | | & a p pstoricicearelatiw alle
domande in corso. Le azioni sulle domande in corso possono essere fatte da una qualsiasi
delle persone abilitate a | | & a p pirdipeaderitemente, da chi ha inserito la domanda.

N

ATTENZIONE: il profilo di Consulente per le attrezzature e impianti € in comune agli
applicativi CIVA ed Emissioni Acustiche. In altre parole, la delega ad una persona permettera

a questa di accedere atutti i dati del | 6 asiué hdappdQCecrattii fviecVardicgaoon e
Cl VAatutti idatidel | agulkehdap plEnt esstshowowset i c heo

Lefigure abilitate a gestire le deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti sono:
V Legale Rappresentante
V Delegato ai servizi
V Amministratore delle Utenze Digitali (non abilitato al | c aalcledappl i cati vo)

E possibile delegare esclusivamente persone fisiche.

Prerequisito : per poter delegare una persona fisica come Consulente per le attrezzature e
impianti, q u e s t 0 deletessenagia in possesso delle credenziali dispositive o aver avuto
accessoal portale INAIL con SPID.

Per poter delegare un Consulente per le attrezzature e impianti, una delle figure indicate sopra
deve accedere al portale INAIL e, dopo essersiautenticato, andare su My Home, cliccare sulla
voce di menu 0 g e st U toenred successivamentesu 0 g e s t liteate e pr o f Quksiad .
sezione permette di gestire in autonomia i profili collegatial | 6 azi enda.

Agenda Appuntamenti Sedi

La mia homepage
Autoliquidazione

Benvenuto nella tua homepage Inail da ques
Faq, scaricare la modulistica necessaria ed +
Co&Si gestre | tuoi gati

» Certificazione e Verifica

Comunicazioni

Accedl alfelenco dei manuall operativi
supporto all'utilizzo dei servizi online. »

Consultazione
Denunce
> Durc On Line

Fascicolo Aziende

Gestione Utente

['Seiruz'*e utenti e profili ]

Visualizza Intermediar
> Incentivi alle Imprese
» Libro Unico

Modulo PD-DA1

Figura 8
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Prima di accedereal servizio € necessarioleggere e accettaregli 0 o b b Idégly dmministratori
delle u t e nezckcdare avanti. Una volta entrati nel servizio di profilazione, si dovra cliccare su
CIVAe di seguito su Consulente per le attrezzature e impianti.

.: Home :. .: Help:. .:Portale Inail:.

Selezionare I' applicazione da 'Lista Procedure’ per visualizzare le funzioni associate

Lista procedure Funzioni abilitate
Consulenti per le attrezzature e impianti

Gestione profili utenti

Figura 9

Nella schermata seguente scegliere la voce 0 Ri ¢ Blel DPa mi ndedicata al | 6agdyi unt a
utenti al gruppo.

.:Home:. .:Help:. .:Portale Inail:.

Ruoli

Ruolo:
Funzione Descrizione
[ Ricerca Nel Dominic | fca un ubanke da aggkmngers 3l grups
Ricerca Nel Gruppo Modifica\Elimina utenti che fanno part

Figura 10

Inserire quindi il codice fiscale della persona che si vuole inserire nel campo 0 UsNa meed
cliccare sul tasto 0 C e r Yeadpresentata una maschera simile alla seguente sulla quale si
dovra cliccare suo Aggi ludigtia gt e p fNel@asoin cuil d ut reom verga trovato
premendo il tasto 0 C e r & pssibile che il problema sia dovuto al fatto che | 6 u t remhae
mai avuto accessoal portale INAIL e siain possessodi credenziali SPID.

.:Home :. .:Help:. .:Portale Inail:.

Ruoli > Consulenti per le attrezzature e impianti
Ruolo Consulenti per le attrezzature e impianti

Funzione:

Username upe D UserName Nome | Cognome

Cognome
@ -, |Aggiunai lutente al aruppo

1

Figura 11

Per rimuovere una delega € possibile, in ogni momento, accedere al servizio di profilazione
seguendo i passi descritti precedentemente e, nelle Funzioni, utilizzare il link 6 Ri c blel ¢ a
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Gr u p MNella mascheradi ricerca che si presenta € possibile sia inserire il Codice Fiscalenel
campo 0 U shea me premere il tasto 0 C e r Sagrémere il tasto senzanessun parametro. In
g u e st 0ceasoverrawvisualizzatala lista delle persone abilitate. Una volta trovata la persona,
si potra eliminare la delega seguendo i le indicazioni fornite nelle pagine.

2.2 Aziende del settore navigazione

| datori di lavoro del settore navigazione titolari di P.A.N.e i loro delegati potranno accedere
con le credenziali gia in loro possesso secondo leconsuete modalita previste per gli altri servizi
tel emati ci del | 6l stituto.

1 profil o abil it atComapdamnte dél SestarecNavdgazmnea C1 VA

2.2.1 Comandante del settore navigazione

I comandante del settore navigazione accedendo ai servizi aline deve preliminarmente
scegliere il profilo (Comandante del settore navigazione) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla
ditta selezionata.

I N t\ I l Cerca nel portale m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scehta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire ls navigaziene, selszionare un ruolo

O Comandantutsenoreiavgacions ey
P e
O Geions Cortra - Foritors
Figura 12
2.3 Datori di lavoro di amministrazioni in gestione conto stato

Per le Pubbliche Amministrazioni non titolari di P.A.T.& previsto che accedano a CIVA con il
profilo di dDatore di lavoro di struttura P.A. in Gestione Conto Statod

Il gruppo di profili denominato P.A. in Gestione Conto Stat@revede i seguenti quattro livelli di

utenze, al fine di garantire | a massima adatt a

amministrazioni:

V un primo livello obbligatorio, denominato Amministratore Centrale Profili/Strutture P.A.
in Gestione Conto Statg viene assegnato dall 61 NAI
attribuire a tale incaricato la gestione (inserimento, modifica e cancellazione) dei dati
relativi alle strutture e dei dati anagrafici dei datori di lavoro responsabili di struttura;

L

al
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V un secondo livello facoltativo, denominato Amministratore Raggruppamento di
Strutture P.A. in Gestione Conto Statopu, essere creato dall d Ammi
gualora si renda necessario decentrare la gestbne delle utenze di un determinato
insieme di datori di lavoro facenti parte del predetto raggruppamento di strutture,
precedentemente definito;
V un terzo livello obbligatorio, denominato Datore di lavoro di struttura P.A. in Gestione
Conto Statg corrispondente al soggetto designato quale responsabile della gestione
delle pratiche CIVA
V un quarto livello opzionale, denominato Consulenti per le attrezzature e impianti in
Conto Stato, corrispondente al soggetto delegato quale gestore delle pratiche CIVA.

1 primo ed il secondo | ivell o di ut enze, nel | 0
sono funzionali alla creazione delle utenze di terzo e quarto livello, le sole abilitate alla
gestione delle pratiche.

Per le strutture della Pubblica Amministrazione, non titolari di P.A.T., appartenenti al Ministero
dell'istruzione, dell'universita e della ricerca (MIUR), in attesa dello sviluppo di funzionalita in
identit?’ federata <con | NAI L, ~ previsto | dinvioc
modulistica vigente. In alternativa possono avvalersi di tecnici e consulenti secondo quanto

descritto nei paragrafi dntermediariée &Cittadini con credenziali dispositivea

2.3.1 Datore dilavoro o delegato di struttura P.A. in Gestione Conto

Il datore di lavoro di struttura P.A. in gestione conto accedendo ai servizi online deve

preliminarmente scegliere | damministrazione per
operazioni e I e pratiche presentate su Cl VA
selezionata.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo
Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo
O Dele,gato Datore di Lavoro di Struttura P_A_in Gestione Conto

Figura 13

2.3.1 Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato

Il Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato (delegato secondo le istruzioni

present.i nel paragraf o 0 Cons ti)laecedendo apservizidnlime at t r e :
deve preliminarmente scegliere | damministrazione
| e operazioni e | e pratiche presentate su Cl Vv
selezionata.
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Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Consulenti per le attrezzature e impianti in Delegante :
Conto Stato Struttura :
(O Delegato Datore di Lavoro di Struttura PA. in Utente 'padre’ ;
Gestione Conto Struttura :

CONFERMA

Figura 14

2.4 Intermediari

Gli intermediari in possesso di delega conferita dal datore di lavoro, accedendo ai servizi
del | dapplicazione 0CIVAO6 hanno |l a possibilit”™ di

Inoltre possono operare anche per conto di:
Vv datore di lavoro agricolo;
Vv datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze private;
VvV amministratori di condominio;
Vv  privati cittadini.

l N t\ l L Cerca nel portale E

ISTITUTO ATTVITA ATTI E DOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home : Scefta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire Ia navigazione, selezionare un rulo

(©  Consulente del Lavoro Old Albo : Consulenti del
Numero iscrizione : 2
Data Com. a Dir Prov. oe:

() Consulents del lavoro codice Provineia - ALESSANDRIA
Numero iscrizione :

(O Datore dilavoro

O Delegato ai servizi Codice Ditta : 45
(O \Legale rappresentants Codice Ditta -
CONFERMA

Figura 15

2.4.1 Istruzioni per operare sul le ditte in delega

Accedendo a CIVA gli intermediari avranno a disposizione la lista delle deleghe attive.
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>

INQIL

STITLITD MATCMALE PER LASSICLIAZIONE
CONTRD Gl INFORTUN SUL LAFORD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI

Benvenutos/z LAURA Consulente

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

Ascensori E Montacarichi Dz Cantiere
Sollevamento

Apparecchi A Pressione

Impianto Termico

Impiznti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Selezione delega

Prestazioni in convenzione

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Selezionare la ditta in delega

Codice ditta

5 deleghe in totale

Ragione sociale

# MyHome & Agenda @ Messaggi

Deleghe per pagina | 10w

® Pratiche

1
Codice ditta Seleziona
869 L3
10020 &
48000410 &
Figura 16
Per operare sulla specifica ditta in del

dalla lista oppure ricercarla nella corrispondente sezione, ut i | i zzando

ORagione

Soci al ebd

INQIL

STITUTO NADGHALE FER LASSCLBATION
'CONTRG Gl INFGRTLI SUL LAVORD

ISTITUTO ATTITA ATTI E DOCUMENT

Benvenuo/a LAURA - | Consulerta.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

» Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega
> Prestazioni in convenzione

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE

Selezionare la ditta in delega

Codice ditts
869

1 deleghe in totale
1
Codice dittu

BeS

SUPPORTO

Ragione sociale

Ragione sociai=

Alfa & Beta

& MyHome

& Agenda @g Messaggi

Deleghe per pagina

Seleziona

W Pratiche

v

Figura 17

A scelta effettuata. il sistemasb | oc c

conto della ditta.

a |

e funzi

oni

ega

f

e per mett e

|
tr

a
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ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsSCI

Benvenuto/s LAURA BOBBIESI| Consulente # MyHome &4 Agenda @9 Messaggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

» Ricerca richieste DELEGA SELEZIONATA

~ Ascensori E Montacsrichi Da Cantiere

~ Sollevamento Codice ditta Ragione sociale

* Apparecchi A Pressione 869 BAEBO LORENZO

» Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega

» Prestazioni in convenzione

Selerionare |3 ditta in delega

Codice ditta Ragione sociale FLTRA

869

Figura 18

2.4.2 lIstruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INAIL

Come detto in precedenza gli intermediari p ossono operare anche per conto di:
Vv datore di lavoro agricolo;
Vv datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze private;
VvV amministratori di condominio;
V  privati cittadini.

Le istruzioni per operare su quest. soggetti SOl
con credenzial:. di spositived e a quwesdhe slidumu,c
gualifica ammessa per questo profilo =~ quella di
AGGIUNGI| DELEGHE

Qualifica Codice fiscale del proprietario da prendere in delega

Soggetto delegato v

Figura 19

2.5 Cittadini con credenziali dispositive

Per gl ut ent i che accedono con il prof iClva di 0 C
possono essere utilizzati esclusivamente dai seguenti soggetti:

datore di lavoro agricolo;

datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti 0 con polizze private;

amministratori di condominio;

progettisti e installatori di impian ti di riscaldamento e impianti elettrici ;

Riparatore di impianti a pressione;

privati cittadini.

<K<K KL
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Per accedere ai servizi CIVA i soggetti di cui sopra devono necessariamente essere in possesso
delle credenziali dispositive ottenute attraverso una delle seguenti modalita:

V Effettuando | daccesso con credenziald] SPI D, (
INPS;

V Attraverso | dapplicativo online Richiedi cre
percorso O6Home > Accedi a me >demtevcorzdredenziall i ne >
di spositive, che consente | &dinvio dell ' appos
con credenzial. di spositivedod uni tament e al |l
d'identita in corso di validita. L'INAIL, effettuateleneces sari e veri fiche, pro

delle credenziali di accesso via sms e email/lEC
V Presso le sedi territoriali INAIL presentando I'apposito modulo di richiesta abilitazione

OUt entii con credenzial.] di spositivediupubbl ic
documento d'identita in corso di validita. Il modulo di richiesta é disponibile seguendo
i percorso di navigazione O6Home > Atti e Doc
> Abilitazione ai servi zi onl inebo®.

Per | 6accesso r i s e rewnedssariodnseqre ik Sotiae fisgate Le papPassword

come dati del l ogin; quindi occorre selezionare
I N t\ I L Cercanel portale m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Heme »Sceha profila

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

(O Consulents del lavoro codice Provincia : BRESCIA
Numero iscrizione - 1352

(O Subdelegati consulenti del lavoro Utente ‘padre” : ELISABETTA

(O Utente con credenziali dispositive

CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Figura 20

2.5.1 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo INAIL

Al cittadino con credenziali dispositive, che accede a CIVA, viene presentata una pagina con le
seguenti caratteristiche:

a) || messaggi o ONel caso di cittadino con cred
il codice fiscale del soggetto prima di procedered che indica all/l
soggetto sul gual e operare attraverso |l a sezi

b)) La sezione ORI CERCA DELEGHEGS6 che consente al
in carico;

c) La sezione OAGGI UNGI RELEQHEMAt ehaei canmge ninger
carico;
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Nel caso di cittadino con credenziali dispositive & necessario selezionare il codice fiscale del soggetto prima di procedere

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

CERCA

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Selezionare v

VERIFICA SOGGETTO

Figura 21

d) Il menu a sinistra con i servizi CIVA che compare solo nel momento in cui si seleziona

una delega.

€ ¢ <€ v vy v

vov v

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Comunicazioni non lette

Pagamenti da effettuare

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

Apparecchi A Pressione

Impianto Di Riscaldamento

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
scariche Atmosferiche

Selezione delega
Gestione delega
Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

CERCA

Figura 22

2.5.1.1 La sezione ricerca deleghe

Nellasezi one ORI CERCA DELEGHEO | 6utente deve inser
delega e su cui vuole operare.

l nserendo il codice fiscale e c¢cliccando il tast
relativa al codice fiscale digitato.
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

EXKMDCKK RXRHXKX

CERCA

1 deleghe in totale Deleghe per pagina | 10 +
Data
. _ Codice cliente/ID ~ e Data inizio .
Soggetto in delega e —— Delegats Qualifica delega fine Seleziona
delega
REMHGRRHOROMK
Progettista/Installatore 11/10/2019 15:48
XXHMORNEOONXK
Figura 23
Per operare sulla delega occorre cliccare sull do
me s s a gSypud prosedere nella gestione delle pratiche e vi ene attivato il
disponibili.
CIVA - Cgrtificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi Homepage _CIVA
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza
> Comunicazioni non lette . ) )
~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega DELEGA SELEZIONATA
> Prestazioni in convenzione
Codice fiscale Codice cliente
ERRRXX
Ragione sociale
Figura 24
Se il codice fiscale del soggetto digitato non
credenziald di sposi ti v®oggettoeama delegay.i at o i | messagg

®  Soggetto non in delega

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

HRIOKKARIRHNNUANRAK

Codice fiscale non in delega

CERCA

Figura 25
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2.5.1.2 Lasezione aggiungi d eleghe

Léutente con credenziali dispositive per aggiung
6 AGGI UNGI DELEGHE®G. I n guesta sezione occorre i
del | utente e il codi ce fniddegaal e del soggetto da

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

selezionare v

Figura 26
Nel |l di nserimento della qualifica dell dutente co
seguenti:

U Rappresentante legale;

U Proprietario;

U Amministratore di condominio;

U Installatore/Progettista deleg ato per gli impianti di riscaldamento ;

U Installatore/Progettista delegato per gli impianti elettrici;

U Riparatore di impianti a pressione;

U Soggetto delegato (¢ un qualsiasi soggetto diverso dalle altre figure precedenti
autorizzato ad operare su CIVA).

AGGIUNGI DELEGHE
Qualifica Codice fiscale del proprietario da prendere in delega

Selezionare v

Selezionare

oo

Amministratore di condominio

Soggetto delegato

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di elettrici

Riparatore di impianti a pressione

Figura 27

Dopo aver scelto |l a qualifica | 6utente deve i nsc¢
operare e premere il tasto OVERIFICA SOGGETTO®OG.

Il sistema verifica che il soggetto digitato non abbia un rapporto assicurativo attivo oppure che

il codice fiscale appartenga ad una pubblica amministrazione con un rapporto assicurativo
denominato 0Conto Statoo.

A verifica terminata si possono avere tre casi:

a) |1 soggetto presenta un r appoueht®me dversaida ur at i v
INSTALLATORPROGETTISTA (per impianti di riscaldamento e impianti elettrici)e
RIPARATORE di impianti a pressionen questo caso viene impedita la presa in carico,
per operare sul soggetto occorre cambiare il profilo di accesso (per esempio si puo
operare con il profil o di OCONSULENTE PER LE
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situazione viene inviato il seguente messaggio: " Per il soggetto digitato esiste una
posizione G.R.A., per operare su di esso occorre accedere con un profideguato diverso
dall'attualeé ;

b) Il soggetto non presenta un rapporto assicurativo e quindi € possibile prenderlo in
delega;

c) Il soggetto risulta gia in delega.

Nel | a Ssituazione b) e per i soggetti con qu
OPROPRI EARMONL, STRATORE DI CONDOMI NI O6 il sisten
0TI POLOGI A DI  PRESA I N CARI CO6 che pu, essere ES

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Rappresentante Legale A RN RN EXMGOHEOORK

Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

Tipologia di presa in carico

Selezionare v

Selezionare

Esclusiva PRENDI IN CARICO
Condivisa

Figura 28

Una presa in carico OCONDI VI SAO presupperoine che
soggetto in questione vengano mantenute; al cont
tutte | e deleghe presenti sul soggetto ad escl

gualifica djdNSTBLEATDRELTROGETTI STAOG (1 psealdamentopei an't i
impianti elettrici) e RIPARATORE di impianti a pressionda tipologia di presa in carico sara
sempre OCONDI VI SAO6 e p e rboxgelatva romw vieneovisuializzata. Ineltrec o mb o
in presenza di una delega esclusiva a queste due galifiche non viene permesso di prendere in

carico il soggetto.

Effettuata la scelta della tipologia (per i casi previsti), per prendere in carico il soggetto,
occorre cliccare su tasto OPRENDI I N CARI COO6
RESPONSABI LI TAGO
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i 1

L'utente proseguendo. si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti
dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione?

o
Q

Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Prendi in carico"

Al

Tipologia di presa in carico

Condivisa -

ANNULLA PRENDI IN CARICO

Figura 29

Ef fettuata | a OPRESA | N CARI sGy@sito évsiate preso in cancb.at o i
Si puo procedere nella gestione delle pratiche e v i e ne wéens debséervizzdisgohiloli. i |

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
P L Homepage - CIVA

Ricerca richieste
Richieste in bozza

Comunicazioni non lette
Pagamenti da effettuare
Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

« Il soggetto & stato preso in carico. Si pud procedere nella gestione delle pratiche

Sollevamento
Apparecchi A Pressione
Impianto Di Riscaldamento

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

0w vy

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche JODDIODTN XK RHEINN

v

Selezione delega
Gestione delega
Prestazioni in convenzione

v

v

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale soggetto in delega

CERCA

Figura 30

Nel caso in cui il codice fiscale inserito dovesse appartenere ad un soggetto gia presente nelle
del eghe dell dutente (situaziSoggettoggindeleggdne i nvi at o

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KHIHARHMARKKINEX KN

Figura 31
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2.5.2 lIstruzio ni per operare su soggetti con rapporto assicurativo INAIL e in
conto stato (solo utenti con qualifica di INSTALLATORE / PROGETTISTA/
RIPARATORB

Il cittadino con credenziali dispositive con qualifica di

V Installatore/progettista delegato per gli impianti di riscaldamento;

V Installatore/progettista delegato per gli impianti elettrici;

V Riparatore di impianti a pressione
(di seguito indicati per brevita INSTALLATORE PROGETTISTA RIPARATOREpuUO operare
anche su soggetti che hanno un rapporto assicurativo INAIL oppure che hanno un rapporto in
Conto Stato (Pubbliche amministrazioni).

2.5.2.1 La sezione ricerca deleghe

La selezione dell e deleghe tramite | a sezione O0F
in precedenza.

2.5.2.2 La sezione aggiungi deleghe

L 6 ut e ntoeedenzialindispositive con qualifica di INSTALLATORE/ PROGETTISTA
RIPARTORBEper aggiungere una nuova delega con rapporto assicurativo/conto stato deve

utilizzare |l a sezione O0AGGI UNGI DELEGHEG®G. I n qu
relatve al | a qual i fica dell 6utente che PROGEEISTAS ser e
RIPARATORE i | codice fiscale del soggetto da prende
SOGGETTOS®G

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega

Progettista/installatore v XEOKAMNX
Figura 32

Il sistema verifica che il s@getto digitato abbia un rapporto assicurativo attivo oppure che il
codice fiscale appartenga ad una pubblica amministrazione con un rapporto assicurativo
denominato o60Conto Statod6. A verifica terminata s
a) Il soggetto presenta un rapporto assicurativo/conto stato e quindi € possibile
prenderlo in carico secondo le modalita descritte in seguito;
b) Il soggetto non presenta un rapporto assicurativo e quindi & possibile prenderlo in
delega secondo le modalita viste in precedenza;
c) Il soggetto risulta gia in delega;

Nella situazione a) in presenza di un rapporto assicurativo attivo | INSTALLATORE/
PROGETTISTARIPARATOREeve inserire obbligatoriamente il CODICE CLIENTE che il datore
di lavoro gli ha fornito.
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AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Progettista/installatore A XERRINGOOERX

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

Codice cliente

ANNULLA

PRENDI IN CARICO

Figura 33

I n caso di rapporto assicurativo in conto stato

della pubblica amministrazione.

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Progettista/Installatore v RESOGODOEREK

Per procedere inserire I''D struttura PA e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

|D struttura PA

ANNULLA

PRENDI IN CARICO

Figura 34

Una volta inserito il CODICE CLIENTE o il CODICE DELLA PUBBLEMMINISTRAZIONE
N CARI CO6 Vi ene

premendo il tasto OPRENDI
RESPONSABI LI TA86 che bisogna

accettare.
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Attenzione!

L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti
dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione?

No

AGGIUNGI DELEGHE

Qualifica Codice fiscale da prendere in delega
Progettista/installatore v KERHMANAANX

Per procedere inserire I'D struttura PA e cliccare sul pulsante "Prendi in carico”

ID struttura PA
ARRKUUORREXRK

ANNULLA PRENDI IN CARICO

Figura 35

Effettuata | a OPRESA | N CARI C0éoggetioe stab presosnual i z z
carico. Si puo procedere nella gestione delle praticle e vi ene vi suuda berviziz at o i
disponibili .

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
£ A= Homepage - CIVA

> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Comunicazioni non lette < O - i p— " 1 — s
soggetto & stato preso in carico. Si pud procedere nella gestione delle pratiche
> Pagamenti da effettuare B8 P! puop 8 P
sss—————————————————————————————————
—_— |

~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega
> Prestazioni in convenzione

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

Figura 36

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse essere errato oppure
cessatovime i nviato il messaggi o: ONon =~ possibile
cliente/l D struttura =~ errato/cessatod6 e viene i

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi 8 Front-End Pagina 27 di 215



CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Non é possibile prendere in carico il soggetto perché I'ID struttura PA & errato/cessato

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KEFDODOTR K XRFIEGOK
Figura 37
Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dsse appartenere ad un soggetto
gi " presente nelle deleghe dell dutente (situazio

dSoggetto gia in delega .

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

XPOEKOARHNKINE X KN
Figura 38
253 Ul teriori i struzioni per | INSTALEATORE con

PROGETTISTA RIPARATORE

2.5.3.1 Settore su cui si pud operare

Un INSTALLATORE PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI DI RISCALDAMERNI®operare solo
su pratiche appartenenti al settore RISCALDAMENTO.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
P PP Homepage - CIVA

Ricerca richieste
Richieste in bozza
Comunicazioni non lette DELEGA SELEZIONATA
Pagamenti da effettuare

Impianto Di Riscaldamento 1

Codice fiscale

Selezione delega

v vl (lv v v v

Prestazioni in convenzione

Figura 39
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Lo stesso di s INSBTABLATOR/AROSETPISTA PERGGLI IMPIANELIETTRICI che
pud operare solo su pratiche appartenenti al settore IMPIANTI DI TERRA e PROTEZIONE DA
SCARICHE ATMOSFERICHE&entre un RIPARATORE di impianti a pressione pud operare solo
su pratiche appartenenti al settore PRESSIONE

2.5.3.2 Pratiche su cui si pu0 operare

61 NSTAL U ARAR@EREETISTA PER GLI IMPIANIJI RISCALDAMENTOI 6 1 NSTALLATORE
PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI ELETTRIQ@I RIPARATORE DI IMPIANTI A PRESSIONE
possono operare solo su pratiche inserite da essi stessi Per operare su pratiche inserire da

altro utente oppure presentate prima oedreril asc
richiedere |l a visualizzazione delle stesse all 6l
il codice fiscale del PROGETTIRA / INSTALLATORE RIPARATOREtramite la funzione

OAGGI ORNA I NSTALLATORE®G.

2.5.4 Anagrafica del soggetto senza rapporto assicurativo

Quando viene richiesta una prestazione CIVA occorre valorizzare sempre la sezione anagrafica
del soggetto richiedente. Normalme nte le informazioni vengono prelevate dal servizio INAIL di

0Oanagrafica unificatad e presentate nell 6apposit
Tuttavia per alcuni soggetti senza rapporto ass
possesso celle informazioni anagrafiche e verra richiesto al cittadino con credenziali dispositive

| 6i nseri mento di guest. dat i
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3 Quali richieste di verifica possono essere presentate su CIVA

Le richieste di verifica che possono essere presentate su CIVA sonaescritte di seguito. Per
tutte quelle prestazioni non present.i nel |l del er
tramite PECal | 6 U. O. T. .di competenza

3.1 Settore: Sollevamento

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di veifica:
Immatricolazione;
Prima Verifica Periodicg
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;
Denuncia Apparecchi Non Censiti
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchiqg
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchig
Prestazioni su macchine non marcate CE
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

<K<K KKK LKKLK KL

3.2 Settore: Ascensori e Montacarichi da Cantiere

Per questo sttore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Immatricolazione;

Prima Verifica Periodicg

Denuncia Ascensori Non Censitj

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spostamento Apparecchig

Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio

<K<K <K<K<LK KL

3.3 Settore: Apparecchi A Pressione

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Verifica Di Messa In Servizig

Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizio (richiesta Contestualg)
Dichiarazione Di Messa In Servizio

Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d
Prima Verifica Periodica

Richiesta Di Riparazione

Denuncia Apparecchi Non Censiti

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq

Costruzione Membrature Di Ricambio.

<K<K <K<LK<LKLKLKKLK KL

3.4 Settore: Impianto di Riscaldamento

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
V  Approvazione Progetto (dm 01-12-75);
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Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);
Prima Verifica Periodicg

Denuncia Impianto Non Censito;

Demolizione Impianto.

< <<

3.5 Settore: Impianti di Messa a Terra E Protezione per Scariche Atmosferiche

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra

Denuncia Di Impianti Per ScaricheAtmosferiche;

Denuncia Impianto Non Censito;

Comunicazione Modifiche Sostanziali (art.8 Dpr 462/01)

Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto (art.8 Dpr 462/01)
Comunicazione Organismo Abilitato (art. 7-bis DPR 462/01);
Demolizione Impianto;

Richiedi Matricola Per Impianti Denunciati;

Richiedi Matricola PerImpianti In Luogo Con Pericolo Esplosione

<K<K <KKLKKKLK KL

3.6 Richieste comuni a tutti i settori

Ol tre alle richiest e chiedereei segdenti ceaviziche soncecomuhid ut ent e
tutti i settori:

Richieda documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche

< <<
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4 | servizi del settore sollevamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore solevamento sono i seguenti;
Immatricolazione;
Prima Verifica Periodicg
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore;
Denuncia Apparecchi Non Censiti
Demolizione Apparecchio;
Comunicazione Di Spostanento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.
Prestazioni su macchne non marcate CE
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione
0 Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

LK <LK <LK LKL LK KLKKLKKLKKLK KL

4.1 Come presentare una richiesta di immatricolazione

4.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per immatricolare apparecchi appartenenti ai settori ascensori e montacarichi da cantiere e
sollevamento, occorre selezionare preliminarmente il settore,alld aper t ur a
scegliere I a voce Ol mmatricol azionebo.

INQIL

TITLITD, RAZIONALE P% LASSICURAZIONE
'CNTRG Gl INFORI LN SUL LAVORGD

ISTITUTO ATTVIT/

ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCl

Benvenuro/sANDREA . .|| Datore di lavaro # MyHome & Agenda Messsggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

[~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere |

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Inrerventn el Ternicn

Figura 40

decdrre a

t end

Nella pagina appai ono due sezi oni

ONuova

prestazioned e

sulla seconda sezione si accede alle pratiche gia presentate per il settore e la prestazione

scel ta. Il nvece <cliccando su ONuova prestnazi onebo
nuova richiesta di immatricolazione.
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STITUITD NATIGNALE PER LASSICLBAZIONE
CONTRO. Gl INFERTUN SUL LAVORD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT]

Benvenuto/s ANDREA .~ | Datore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

* Ricerca richieste
-~ Ascensori E Maontacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

* Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconescimente Idoneita Apparecchio

> Riconoscimento Idoneits Prototipo

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

# My Home

CIVA - CERTIHCAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

Non sona state ancera inaltrate richieste di prestazione

& Agenda

B Messaggi

Figura 41

Cliccando su nuova prestazione viene presentata la lista degli apparecchi

richiedere

Benvenuto/s ANDREA | Datore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

* Ricerca richieste

acarichi Da Cantiere

> Immatricolazione

¥ Prima Werifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

w

Riconoscimento Idoneita Apparecchio

v

Riconoscimento Idoneita Prototipo

<

Prestazioni su macchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Prestazioni in convenzione

Figura 42

| i mmatricol azi one.

# MyHome

CIVA - CERTIFICAZIOME E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Autogru

Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru & bandiera

Gru & cavalleto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru & derrik

Gru a mensols

Gru a ponte

Gru 3 portale

(Gru & structura limitats < = 2000 kg con movimento di traslazione mo
(Gru & structura limitats < = 2000 kg senzs movimento di traslazione motor
Gru & struttura limitats > 2000 kg

Gruatarre

Gru non codificata

Gru non codificata fisse

Gru non codificata mobile

Gru non codificata trasferibile

Gru su autocarro

Idroestrattore

Piartaforme di lavoro autosollevanti su colanne

Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento manuale
Ponte mobile sviluppsbile su carro ad azionamento Motorizzato
Ponte sospeso - tipo leggero

& Agenda

Messaggi

per cui & possibile

W Pratiche

Occorre scegierne uno e cliccare sudnoltraé .
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

» Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconoscimenta Idoneita Apparecchio
> Riconoscimenta Idoneita Prototipo

~ Prestazioni su macchine non marcate

~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Termico

 Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricalazione

(Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio
-

INOLTRA

Prestazioni inoltrate

Figura 43

Vi ene
immatricolazione.

presentata I a

pagina per | B

nser

ment o

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a torre

Gruppo

Apparecchi di sollevamento materiali non azionati a mano ed idrc

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Prestazioni inoltrate

Sottogruppo

Apparecchi trasferibili di sollevamento materiali di portata superio

Figura 44

4.1.2 Quali informazioni inserire nella pratic

a ddommatricolazione

Prima di inoltrare una pratica occorre inserire una serie di informazioni che vengono
presentate in specifiche sezioni:

Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Ubi cazi
Dat i

<K<K LKL

one
t e cpparecchio. d e |

Documenti da allegare;

del | apparecchi o;
| 6 a
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4.1.2.1 Sezione documenti da allegare

Quasi tutte le pratiche presentate su CIVA richiedono di allegare obbligatoriamente alcuni
documenti specifici.

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 45

La lista dei documenti richiesti & visualizzabile espandendolat endi na ri portata su
da allegarebd.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito del'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 46

Come allegare i documenti

Possono essere allegati al massimo 4 file PFD e/o P7M (file con firma digitale), ciascuno di
questi file non puod superare la dimensione di 5MB.

Per allegare un documento occorre scegliere il fle PDFo P7TMpr emendo i | bottone
. 7
fileo.
Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione
e —— DOCUMENTI DA ALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
5 Ereitese Ve e Copia dichiarazione conformita CE
Apparecchilpratiche Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo € disponibile sul sito dellINAIL al seguente percorse: Home > Atti e docuny
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA
>_Comunicazione Di Spc
X |
. x ALLEGA DOCUMENTO
1 « 001_.. > 2015-allegati fittizi v 0 A Search 2015-allegati fittizi [
tale di 20MB
New folder =- @ 0
A
" Name Date modified
ccess .
op @ al.pdf 14/07/2017 14:
@ aaal.pdf 22/01/2019 17:
loads .
@ b1.pdf 14/07/2017 14:
ents =
@ ¢t pdf 14/07/2017 14: Codice fiscale Partita iva
es g : 3 .
- \J Cantiere 1firmato.p7m 26/06/2019 10: 80208450587
allegati fittizi = d1.pdf 14/07/2017 14:
m e1.pdf 14/07/2017 14:
Figura 47
. . . \
Quindi occorre premere il tasto OAll ega Document
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per magagiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietéa per I'annullamento della marca da bello. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

aaal.pdf X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 48

Finoachenonvieneeffet uat o | éllalsta tlet docamentirallegati € possibile effettuare
la cancellazione del file inserito.

DOCUMENTI DAALLEGARE v

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/PTM da non oltre 5SMB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI
]

“ Protocollo Elimina Download “m

15/06/2020

aaal pdf Documentazione tecnica 1125
B Documentazione tecnica 1?’3?2020
fil7i Documentazione tecnica '1I ?/SSJZDZU
Figura 49
4.1.2.2 Sezione proprietario
Nella sezionepr opri et ari o, se | Butente  gnopresertagei str at
i n aut omati co | e informazioni i n possesso del |

manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono
obbligatorie , la mail secondaria € opzionale, canunque, se impostata, tutte le mail verranno
spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale

ATTENZI ONE: particol ar e cur a deve e s s(quella rise
obbligatoria) che costituisce un elemento ese nzi al e per |l a gestione de
Infatti tutte le comunicazioni inerenti ai momenti cardine dello svolgimento della pratica

(emissione della matricola, richiesta di documentazione integrativa, assegnazione del tecnico,
ecc.)verranno inviate al | o fomiw.i r i zz 0

Qui ndi |l i ndirizzo PsEud  dgeuvael ee slsdeurtee nq @e Iviuoo | e C
comuni cazi onterdetlagptatica; inolte € mdltd iGhportante assicurarsi che lacasella

di posta certificata inserita sia corretta e che il nuovo indirizzo, in caso di modifica dello stes

0 del soggetto che segue la pratica, venga comunicato al | 6 UOT di compet enza
sollecito.
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Comedettool t re all dindirizzo PEC | dutente pu, inseri
cui verranno inviate le stesse comunicazioni inviate al precedente indirizzo.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune " Cap
v v v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) () Conferma Indirizzo mail secondario

" Telefono di contatto

Figura 50

4.1.2.3 Costruttore

Questa sezione, chenon € presenteinal cune prestazioni speci fiche,
dat i del c os farecchiot ore del | dapp

Sel a sede | egal e deé duficente iesericeal codice ifistalefpartitaliva per

avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli archivi

INAIL). Solo in caso di assenza del codice §icale negli ar c hi vi del I 6l stituto

manualmente le informazioni richieste.
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COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . ~ Selezionare il cap ..~

Telefono

Figura 51

Seinvecel a sede | egal e dedcdome inderire ol la naziank b & eagitne r o
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione .. v

* Ragione sociale

Figura 52

4.1.2.4 Installatore

La sezione d el | 6 i n,schearion @ presente in alcune prestazioni specifiche richiede
| 6i nseri mento degli stessi dat i del costruttore,

IMPORTANTE: in generale per tutte le pre stazioni in cui viene presentata la sezione
del Il dinstall ator e, sente pequna seteaninataoapparecchipturae , occorre
inserire i dati del proprietario.

4125 Ubicazione dell dapparecchio

I n qgquesta sezione occorreaitmowsdrdiarppal @icaodthi oi 20
| 6i mmatricol azione. Sul | a basesaradaetitirai bpi & ai naclilad
competenza.
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UBICAZIONE APPARECCHIO
Indirizzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 53
4126 Dati tecnici del |l apparecchio
In questa sezione occorre inserireidatite c ni c i del | apparecchi o. La | i
per ogni apparecchio e prestazione sono riportat
DATI TECNICI APPARECCHIO
La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE
Data di costruzione Numero fabbrica/serie
a8
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
0 Selezionare .. v
Figura 54

4.1.2.7 Stampa in anteprima

Per facilitare | 6i ns e rrat®pdr quantb eidudrda apparefcobiatumea z i oni
con mol ti componenti, =~ presente un tasto di 0 St
file PDF dei dati inseriti.

* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo

0,00 Non selezionato v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 55
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Cliente
Codice cliente 869 &)
Ragione sodale BABBO LORENZO A\ W
Codice fiscale BBBLNZ31M101634Q 2N
Partita iva 00000000000 2 »
Indirizzo VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500 04100 LATINALT . & ¥
Pec
Telefono
Pubblica amministrazione No
Apparecchio
_Gruppo Apparecchi di sollevamento materiali non azionati
Sottogruppo Apparecchi fissi di sollevamento materiali di pol
Settore Sollevamento
o Argano e paranco fissi -
Ubicazione Apparecchio o~ ;
Indirizzo “v) M
Dettaglio tecnico ;\1
Dichiarazione di conformita CE__Si A\
Modello .\ \
Portata massima (Kg) 0,00 . =
Utilizzo e
Altre informazioni o n
Alegati i

&

S

Figura 56

L6i nol apraticad el |

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e controlla to quanto inserito per trasmettere

S i trova

la praticaoccorrepr emere il tasto Oinoltrad che
* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
&
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ = Utilizzo
0,00 Non selezionato v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA
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Figura 57

Seinvecesivud e sal vare in bozza i dat i inseriti (par z

effettivo ad un momento successivo occorre preme
piu estesa si veda il relativo capitolo).

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
&
* Modello 9 * Portata massima (Kg) 9 * Utilizzo
0,00 Non selezionato v
Figura 58
caso di dat i obbligatori mancant i, all 6inol t

I n
d 6 e r ISie vegificaio un errore di validazione, si prega di controllare i dab .

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . .
B (1P Sollevamento - Immatricolazione
> (M RS E Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

¥ Sié verificato un errore di validazione, si prega di controllare i dati

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico APPARECCHIO

Figura 59

In questo caso ogni campo obbligat orio non valorizzato verra evidenziato in rosso.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE

Data di costruzione Numero fabbrica/serie
Data costruzione: Il valore & MNumero fabbricalserie: | valore &
obbligatoria obbligatorio
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
| | 0 | | Selezionare .. v
Maodello: Il valore & obbligatorio Il valore specificato non & convertibile in un tipo Utilizzo: Il valore & obbligatorio

appropriato.

Figura 60

I nvece se |l e informazioni sono complete alldino

messaggio d_a richiesta é stata inoltrata concodice identificativoé é &5..

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

« Larichiesta é stata inoftrata con codice identificativo 20190222.000002208.SIMM

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Figura 61

4.1.2.8 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pu, essere sc
del | area settore/ prestazione richiesta.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

1 elementi in totale

Pratica inoltrata in

Dettaglio Ricevuta

20181213.000001001.5IMM  AUTOGRU 13/12/2018 .
attesa assegnazZione
Figura 62
Inoltre pud essere scaricata @ | | 6ar ea 0 Ri oppurecrel dettagohdelle pratiead
all dinterno della sezione O0All egati 6.

4.1.3 La gestione della pratica da parte di INAIL
L & iamraimistrativo delle pratiche ddmmatricolazione prevede i seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell 0
Vv

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene generata la
matricola; la pratica & chiusa e viene inviata una comunicazione E-MAIL al
proprietario per prendere visione della matricola emessa,

0 Se la documentazione NONrisultaconf or me, vi ene richiest a
documentazione che il proprietario deve inoltrare tramite le funzioni che
verranno descritte di seguito; il processo iterativo si conclude nel momento in
cui la documentazione risulta conforme. Anche in questo caso viene inviata
una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle
richieste di documentazione integrativa.

Le pratiche ddmmatricolazione non prevedono il pagamento della prestazione .

4.1.4 Visualizzazione della matricola

Per visualizzare lamat ri col a occorre acceder e al |l 6ar ea di
guesto percorso:
V DalmenulateralediCIVAs el ezi onare ORicerca richiestebo;

V Nell a pagina di ORicerca richieste di prest
pratiche e cliccar e s u | tasto oCercabo;

V Dalla |ista risultato occorre selezionare | a
colonna o0dettaglioo.
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> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione Identificativo Dala presentazione dal Data presentazione al
~ |mpianto Termico e =
~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica
> Prestazioni in convenzione Tutt gl stati o
Settore Prestazione
Tutti | settor abilitati v Tutte le prestazioni ... v

PULISCI CERCA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

Stato Dettaglio = Ricevuta

Pratica
ARGANO E
20190222.000002208 SIMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione  PARANCO 22022019 inoiirata in
f1sl 17:33:26 altesa
assegnazione
Figura 63
La matricola attribuita all dappar eaghiolléllaprafica, esse
nel campo oOoOMatricol ao.
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E AFPARECCHI
SOLLEVAMENTO - Immatricolazione
Dettaglio richiesta
DETTAGLIO RICHIESTA
Identificativo Tipo richiesta
20190222 000002208.SIMM SOLLEVAMENTO - Immatricolazione
Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
ARGANO E PARANCO FISSI Pratica conclusa 22/02/2019
C.F. Ditta Codice cliente Ragione sociale
05903250487 18395269
Prestazione in regime di convenzione
No
Matricola
2019/2/00001/PE
INDIETRO COMUNICAZIONI ALLEGATI RIEPILOGO PRATICA

Figura 64

Oppure, in alternativa, occorre entrare nel | dar ea 0 c e nseleviomara zla oni 6
comunicazione con oggetto Ol mmatricolazioneo.
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ELENCO COMUNICAZIONI

3 comunicazioni in totale

Comunicazicni per pagina

10

SISTEMA Immatricolazione 22/02/2019 18:32 @ ]

SISTEMA Ricevuta inoltro pratica 22/02/201917:33 @

SISTEMA Documentazione inolirata 22/02/201917:33 - <
Figura 65

Facendoil download del documento allegato alla comunicazione.

DOCUMENTI ALLEGATI

1 allegati in totale

20190222.000002208 SIMM_ATT_IMM_pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00

Figura 66

Esiste una terza modalita di visualizzazione della matricola attribuita: occorre entrare nella
sezione OAl | egati o del dettaglio d edbcuneentod o ma n d
contrassegnato con il suffisso O_ATT_| MM. pdf ¢.

DOCUMENTI ALLEGATI

3 allegati in totale

Ricevuta inoltro

20190222.000002208 SIMM.pdf - 22/02/2019 00:00
richiesta
20190222.000002208 SIMM_ATT_IMM.paf Comunicazione  22/02/2019 00:00
at.pdr Documentazione ., 512013 00:00
tecnica
Figura 67
INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi & Front-End Pagina 45 di 215



4.2 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

4.2.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per presentare una richiesta di prima verifica periodica degli apparecchi/impianti relativi ai
settori: ascensori e montacarichi da cantiere, apparecchi a pressione, sollevamentoe

riscaldamento occorre selezionare i | settore e | a prestazione di
f N ~ . . ~ . PR .
cliccare suonuova proesdeglierd lobheepparecchi o come gi Vist
immatricolazione.
CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . —
p o Sollevamento - Prima verifica periodica
> GEEERAEEES Gestione delle richieste
~ Astensori E Montacarichi Da Cantisre
~ Sollevamento
—_— Fresiontnoftase
I > Prima Verifica Periodica I
Selezionare..
> Richiesta Documentazions Varia Argano £ paranco fissi
Autogru
> Richiesta Prestazioni Varie Con Carrelli semoventi & braccio telestopico fisso
Intervenio Del Tecnico Carrelli ssmoventi a braccio telescopico rotative
Carre raccogl frutia
> Ri nento Idoneits h Gru a bandiera
Gru a cavalletto
ot = Gru a cavslletto per l'edilizia
> Riconoscimento Idoneita Prototipe Gru & demik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensols
Gru a ponts
CE Gru a portale
Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di i otorizzat
~ Apparecchi A Pressions Gru a siruttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
- Impianto Termico Gru a siruttura limitats = 2000 kg
Gru a tore
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru non codificata
Scariche Atmesferiche Gru non codificata fissa
Gru non codificata mobile
» Prestazioni in convenzions Gru non codificata trasferibile
Gru su autocamo
Idroestrattore
Pisttaforme di lavoro autosollevanti su colonne
Ponte mabile sviluppabile su carmo &d azionamento manusle
Ponts maohile svilionahile su cammn &4 azionaments motorizzatn
Figura 68
422 La selezione della matricola dell dapparecc

Per richiedere wuna prima verifica periodica occorre possedere la matricola
del | 6 ap pmpagac ¢ i anat ri col a va digitata nell dappos
seguenti regole.

4.2.2.1 |l formato della matricola

Il formato della matricola &€ sempre AAAA/S/IMATR/PR

AAAA=anno in 4 cifre

S=codice(fascia) settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre numericod 1
cifra

MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli O iniziali

PR=provincia (sono ammessi anche i valori ML e EE)

--- es. 2014/200654/RM diventa 2014/2/00654/RM

--- es. 2013/700256/TR diventa 2013/7/00256/TR

S & sempre numerico e corrisponde dal 1997 in poi a:
1= Ascensori e montacarichi
2= apparecchi di sollevamento
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3= apparecchi a pressione

4= impianti di riscaldamenti

5= impianti di messa a terra e s.a.

7= apparecchi a pressione in regime PED
8= apparecchi a pressione (alcune tubazioni)
9= apparecchi a pressione (altre tubazioni).

Per gli anni antecedenti € 0 a meno che la matricola originaria non sia composta da 6 cifre es.
100356/ML del 1986 (anno libretto) che diventa 1986/1/00356/ML

.es. 378/RM del 1988 (anno libetto) che diventa 1988/0/00378/RM

.es. TN1-3585 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/03585/TN

.es. RMA-5877 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05877/RM

.es. RMB-5878 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05878/RM.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 69

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto oOoOlnoltra domandaéd.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I S =
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234 | |

Figura 70

Al contrario se i controlli evidenziano situazioni che impediscano la presentazione della
domanda verra visualizzato un messaggio con il riscontro dei controlli sopra la tabella dei dati

di sintesi del | 6 appasreencdcahtioo id noams twerorl nopg tr a

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Apparecchio/Impianto diverso da quello selezionato. Verificare la correttezza della matricola I

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234

Figura 71

Le situazioni piu ricorrenti che impediscono la presentazione di una domanda riguardano:

V Lédapparecchi o non appartiene all dutente
casooccor r e effettuare prima una vol t agiwdapglier

seguito);
V L & ap p a rcenamathicol® appartenente ad utente non censito (questa situazione si
verifica quando in fase di migrazione dai vecchi archivia quelli di CIVA, gli elementi

present.i non sono stati suf fi cileéchigdénte pe r

don

che
acgq

0as

poter visualizzare le sue pratiche deve preliminarmente fare una richiestadio r i chi est a

di visualizzaziongp apparecchi/ praticheo
V L6apparecchi oellosediomator so da qu
V Esiste una pratica ancora in corso (generalmente CIVA non permette di presentare, per
uno stesso apparecchio, una nuova domanda se la precedente non & ancora conclusa).

Inoltre pud capitare che la matricola inserita dal richiedente non sia registrata su CIVA, in

questa situazione occorre i ns e inserisei domanda rperc hi e st
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apparecchio non censito6 In questo caso nellinoltrare la richiesta di verifica, € necessario

allegare evidenza della correttezza della matriola inserita (per esempio comunicazione
ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola).In alternativa a questa procedura &
possibile presentare preliminarmente una domanda
alla sua conclusione la domanda d Prima Verifica Periodica.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LAMATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della corretiezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 72

4.2.3 Quali informazioni inserire nella pratica di prima verifica periodica

Come visto per la richiesta di prestazione ddmmatricolazione anche per la prima verifica
periodica occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche
sezioni:

V Documenti da allegare;
V Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Ubicazione dell 6apparecchi o;
V Dati tecnici del |l dapparecchi o.
Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema, se | 6apparecchio

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per la prestazione
ddmmatricolazione.

In caso di presentazioni dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| 6 e c c el campi €EC telefono e mail secondaria), costruttore e dati tecnici non sono
moadificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

Per la richiesta di prima verifica periodica & necessario valorizzare anche le sezioni:
V Scelta dd Soggetto Abilitato;
VIinformazioni per | a gestione dell dl va;
V Indirizzo di fatturazione;
V Indirizzo di spedizione.
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4.2.3.1 Scelta del soggetto abilitato

Per |l e prime verifiche periodiche |38l NAIL
del | 6appaeateacncthoi ol 6utent e dovr " indicar e obbl ga
gradi mento per | 6eventual e del ega.
SOGGETTO ABILITATO
Provincia Soggetto abilitato
PESCARA v Selezionare ... v
Figura 73
Il sistema, in automatico, sulla base della provincia di ubicazioned e | | d ap p a fpmgoneh i at ur e
la lista dei Soggett i Abilitati per i gruppo e sottogruprg
LOutente dovr solosegfiedozi onar e un
SOGGETTO ABILITATO
Provincia Soggetto abilitato
PESCARA
ECO EUROPEAN CERTIFYING ORGANIZATION S.P.A. - PE
ELLISSE SRL - PE
E.T.C. EURCPEAN TECHNOLOGICAL CERTIFICATION S.R.L. - PE
AWAL SRL - PE
VERICERT S.R.L. - PE
WV.8.G. DI CANGIULLI GIOVANNA & C. SN.C.-PE
RINA SERVICES S.P.A -PE
ECO TECH - ENGINEERING E SERVIZI AMBIENTALI S.R.L. - PE
AFPICE S R.L.-PE
BUREAU VERITAS ITALIA S.P.A. - PE
EMQ. -DINSRL -PE
ENPIL SRL -PE
CEC - CONSORZIO EUROPECQ CERTIFICAZIONE SOCIETA' CONSORTILE A RESPONY
ECI - ENTE DI CERTIFICAZIONE & ISPEZIONE S.P.A - PE
ENTE CERTIFICAZION| SOCIETA' PER AZICNI - PE
ICEISTITUTO CERTIFICAZIONE EUROFPEA S.P.A. -PE
I.P.I. INGEGMNERIA PER L'INDUSTRIAS.R.L. - PE
NORMATEMPO ITALIAS.R.L. -PE
TUVITALIASRL. -PE
Figura 74
Nel caso non dovessero esserci per l a provinci
Abilitati per il gruppo/sottogruppo di appartenenza dello stesso, il sistema propone la lista di
tutte le province tra cui poter scegliere il soggetto abilitato .
4.2.3.2 Destinatario della fattura
Nel | a sdediratario éattu@él dut ent e deve sceigdeladattga eue i de

soggetto diverso dal proprietario oppure no.
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DESTINATARIO FATTURA

* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Selezionare un valore .. v
* Partita iva
Figura 75
Se sceglie ONO6 in questa sezione deve inser.i
proprietario destinatario della fattura.
Sesceglied S| 6 occorre riempire i camp.i relativi al

Y Y

Se la sede legale & in Italia e sufficiente digitare il codice fiscale: il sistema riempira in
automatico gli altri campi se il soggetto € presente negli archivi INAIL altrimenti biso gnera
digitarli. Inoltre occorre verificare sempre la correttezza della partita IVA

Si

Si

* Codice fiscale

* Indirizzo

* Provincia

* Partita iva

* La sede legale € in Italia?

Selezionare la provincia ..

DESTINATARIO FATTURA

* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

* Intestatario/Ragione sociale

* Comune

v Selezionare il comune ..

* Numero civico

*Cap

v Selezionare il (v

Figura 76

Selasedelegalenon™ i n |

tali a,

9 Intestatario/Ragione Sociale;

Nazione;
Citta;

Indirizzo;
Zip code;

= =a A A =

Partita IVA.

| 1@ seguenti infermakien e i

nserire
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DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Si v

* La sede legale ¢ in Italia?

No v

* Intestatario/Ragione sociale

* Nazione * Citta

Selezionare la nazione .. v

* Indirizzo * Zip code

* Partita iva

Figura 77

4233 I nformazioni per Ireative al destinatanosdelld fatiurk

Le pratiche di prima verifica periodi
della prestazione.

I n guesta sezione | 6utente dovr ™ i nserrelativeal obbl

DESTINATARIO DELLA FATTURA

61 VA

ca prevedot

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA
* |l destinatario & una pubblica amministrazione?
No v

* Tipologia destinatario

Selezionare .. v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Selezionare ... v

Figura 78

Nel caso di Pubblica Amministrazione occorre inserire il codice IPA, il codice unicoddel d uf f i ¢

il codice identificativo gara (CIG).
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* || destinatario & una pubblica amministrazione?

Si v

* Codice IPA

* Codice univoco ufficio

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Indicare il codice identificativo gara (CIG)

Figura 79

Mentre in caso di soggetto diverso dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare a seconda

della tipologia del destinatario della fattura:

V il codice destinatario se sitratta soggetto in possesso di questo codice;

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Codice destinatario
Soggetto con codice destinatario v

* Disciplina 1.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

Si

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Figura 80

V I6i ndirizzo PEC indadoldidsogyette NON it ipassesso del codice

destinatario.
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate
Soggetto con pec v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 81

Nel caso di ditta estera € sufficiente selezionarela voce 0 E s t @alaccdmbo-box 6 Ti pol ogi a
destinatari oo

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v

* Tipologia destinatario

Estero v

* Disciplina |.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 82
Per tutti i soggetti € obbligatorio segnalare la disciplina IVA a cui assoggettare la prestazione.

Se il regime e quello ordinario occorre lasciare la voce preimpostata a 0 S| 6 relatvh | a
combo-b o x , al trimenti occorre i mpostare O0NOO e
assoggettabilita della prestazione. In questo caso occorre allegare un documento in formato

PDF che giustifichi il regime sekzionato.

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi d Front-End Pagina 54 di 215



INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate
Soggetto con pec v
* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario * Indicare il regime di esenzione/non assoggettabilita
No v Selezionare ... v
Selezionare ...
Si ricorda che in questo caso & obbligatorio allegare il documento giustificatiy Esente IVAart.10 DPR 633/72
della sezione “Documenti da allegare” della presente pagina. Non imponibile art.40 DPR 331/93

Esente VA art.71 DPR 633/72

Non imponibile VA art.41 L.427/93
Non imponibile VA art.8 DPR 633/72
Si Non imponibile VA art.9 DPR 633/72
Esente VA art.15 DPR 633/72

Non imponibile VA art.72 DPR 833/72
Fuori campo IVA art.4 DPR 633/72
Fuori campo IVA art.7ter DPR 633/72

* 1l soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei p

Figura 83

In ultimo per i soggetti diversi dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare se il soggetto e
tenuto ad applicare la scissione dei pagamenti (split payment).

La ricevuta della pratica inoltrata

LlLarcevuta della domanda inviata pu, essere
del |l dareaeri mento

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

MNuova prestazione Prestazioni inoltrate

1 elementi in totale

Pratica inoltrata in

Dettaglio Ricevuta

20181213.000001001.SIMM  AUTOGRU 13/12/2018 -
attesa assegnazZione
Figura 84
Nel | 6area ORicerca r inehu latealeedd CIVE)poppurm aellavsezome

allegati nel dettaglio della pratica.

scar

del
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Impianti e Apparecchi . - . .
Ricerca richieste di prestazione
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione Identificativo Data presentazione dal Data presentazione al
~ Impianto Termico = =
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica
> Prestazioni in convenzione .
Tutti gli stati ... v
Settore Prestazione
sollevamento v Immatricolazione v
PULISCI CERCA
ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE
Pratica
20181213.000001001.5IMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione  AUTOGRU = 2/2018  Inollratain
17:45:00 attesa
assegnazione
Figura 85

4.2.4 La gestione della pratica da parte di INAIL
L 6 iamraimistrativo delle pratiche di prima verifica periodica prevede i seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore d i lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del direttoredelld) . O. T. al |l dammi ni str a
V Presa in carico della pratica da parte dell 0
Y

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene assegnato il
tecnico per | a verifica dell 6apparecchio
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietar io per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa
V Assegnazione del tecnico: la pratica pud essere assegnata a un tecnico INAIL oppure
del egat a al Soggett o Ahbnehtiambaittasil tmdisegnazdalnle
tecnico viene notificata al proprietario tramite comunicazione E-MAIL;
V In caso di assegnazione al tecnico INAILI dappunt ament odop&eaesserea ver.i

concordato tramite | e funzioni ;di 0Comunicazi

V A verifica conclusa verra emesso uner bal e con | desi tquesfoposi ti
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso di
0sopr al | uo gsenzaagiustifivamtnmtéo e/ o O0sospensiona con &
proprietario verra richiesto il pagamento di un importo per le spese sostenute
dal I 6l stituto;

V Calcolo dell i mporto della prestazione e f a
calcol ato | 6i mporto del | a prestazione; succ
pagamento e la relativa fattura.

V Incao di del ega al Soggetto Abilitato | 61 sti
del | 6i mporto della prestazione per | a 0Tenut
del | dart . 7 1 quBsto@&ntBvErfahOtific8tq al proprietario tramite

comunic azione E-MAIL. Tutte le altre attivita di verifica dovranno essere concordate
con il soggetto abilitato indicato.
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4.3 Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita ponte sollevatore per
autoveicoli

Questarichiesta deve essere effettuata solo pe gli apparecchi destinati alle officine autorizzate

alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto Direttoriale (D.D.) prot.
R.D. 2@ del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti Direzione

Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per autoveicoli
occorre selezionare | domoaliena divo€ed VA ulal Im&iniva elr
sollevamento.

GIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . e
3 L Sollevamento - Riconoscimento idoneita ponte sollevatore

» BT T Gestione delle richieste
. Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparscchio
Ponti sollevatori per autoveicoli ~

> Richiesta Documentazione Varia

e
> Woltura Per Cessione
Impianto/apparecchio
Figura 86
431 Le informazioni richieste per | 06inoltro de
Per inoltrare una ©pratica di oriconoscimento id

occorre valorizzare ke seguenti sezioni:

Documenti da allegare;

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici del |l apparecchi o.

< <K<K KL<

4.3.2 lter della domanda

L6iter delle pratiche di oriconoscimento idoneit
i seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte del |l 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del | 6avvisol dé mipsasgaomeent de lithaga ®ame

notificato al proprietario tramite E ~ -MAIL ;
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V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Ldassegnazione al tecnico | NMAIL alypreprigtafio ;c o mu n i
| appunt amento per | a verifica verr”™ concord:
(si veda di seguito);

V. A verifica concl usa, verr” emesso guestover bal
evento verra notificato al proprietario tram ite comunicazione E -MAIL; in caso di
integrazione dell di mporto della prestazione

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Prima della conclusione della pratica vVviene
| 6evento viene notificatMAILal proprietario cor

4.4 Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita protot ipo

Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine autorizzate
alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto Direttoriale (D.D.) prot.
R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti Direzione
Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una richiesta di riconoscimento idoneita prototipo occorre selezionare
| donmoma voce sul men% | aterale di CIVA alldinterr

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANT| E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi 2 . n . :
2 Ba Sollevamento - Riconoscimento idoneita prototipo

» REzEn s Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
I > Riconoscimento Idoneita Prototipol Apparecchio
s Richiesta Documentazione Varia Ponti sollevatori per autoveicoli v
e
> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche
Figura 87
¢ possibile effettuare qguest a richiesta sol o
autoveicolio.
441 Le informazioni ri chipratsat e per | dinoltro de
Per inoltrare una pratica di Oriconoscimento ido
sezioni:

V Documenti da allegare;

V  Proprietario/Cliente;

V Costruttore;

V Ubicazione apparecchio;

V Dati tecnici dell dapparecchi o.
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4.4.2 lter della domanda

LOidtedrl e pratiche di Oriconoscimento idoneit”™ proc
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presaincaricodellapr ati ca da parte dell damministrativo
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se la documentazione NON risultac onf or me, vi ene richiest a
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del | 6avvi so |diempagamepat ade P agaRya;me
notificato al proprietario tramite E ~ -MAIL;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Ldassegnazione al tecnico | NMAIL al preprietafio ;c o mu n i
| dappuntamento per | a verifica verr”™ concor d:
(si veda di seguito);

V A verifica concl usa, verr '  dtnognegativo); questover bal |
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dell di mporto della prestazione

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento
effettuato;
V Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola;]l  event o vVvi en
notificato al proprietario conuna E  -MAIL.

4.5 Come presentar e una denuncia per apparecchi non censiti

Questo servizio permette di censire apparecchi ancora in esercizio immatricolati
precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi registrati solo
Su supporto cartaceo.

Y

Per presentare questa domanda occorre possedere una matricola che non & presente sul
sistema CIVA. Infatti se dalla verifica della matricola il sistema rileva la presenza della matricola
digitata impedisce la presentazione della domanda.
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APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti‘apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Matricola gia censita I
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234
Figura 88

Al contrario se il sistema accerta che la matricola non € presente in archivio, verra presentato il
tasto d nseri sci domanda per ampear et 6 aic o e srsmn

d e ihseriinento dei dati necessari alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranca fissi ~

Questo servizio permette di censire impianti/apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2000/2/00084/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

ad d re

Per i1 formato dell a matricola si pu, fare i fe

dell a matricolad del capitolo 0Come presentare u
451 La pagina ddéinserimento dei dat i del pr a

Visto che | 6 app ardte cceemsitoo occarre n inserirei stutti i dati

del | i mpi ant ddaarnxhpesatircene allsdlito sono divisi in sezioni e differiscono dal

tipo di apparecchio o impianto.
In generale sono i seguenti:

V Documenti da allegare (occorre allegare necessaria mente copia del libretto o
qualsiasi documentazione che consenta il controllo dei dati dell'apparecchio
impianto );

Proprietario/Cliente;
Costruttore;
Progettista;
Installatore;

<< <<
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V Ubicazione del |l di mpiant o;

V Dati tecnicj dell 6i mpianto

V Dati dei componenti in caso di insiemi del settore pressione o degli impianti di
riscaldamento (generatori e vasi di espansione)

45.2 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazi oen®m;, i noltratedé dell dar
V daddda ORicerca richi attral®ddi @\pAy i ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.
4.5.3 lIter della domanda
Loiter del | e pr denindahdd immlanti/apparecdhii ners ¢cemsitiod pr evede i
seguenti passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione dell a pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell &8s
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle nformazioni inviate
| ammi ni strati vo appr oentrambi ircasisvigne ingiaga uhaa r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa . Se la pratica viene respinta
la matricola non puod essere piu utilizzata.
4.6 Come presentare u na Comunicazione di Demolizione
Questo servizio permette di comunicare la demolizione di un apparecchio. A seguito di tale
comunicazione il sistema non permetter”™ pi%¥% di e
Per presentare una comunicazione di demolizione occorre possedere la matricola
del | apparecdthi anait mpicaodntao.va digitata nell dappos
seguenti regole.
Per il formato della matricola si pu, fare rife
della matricola 6 d e | capitol o dllevaSemto 0 Qo mal epr esedrttoaree un

verifica periodicabéd.

INAIL 8 Manuale Utente & CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi d Front-End Pagina 61 di 215



Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 89

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto olnoltra domandabod.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 90

In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricéa non €& presente in archivio, verra presentato il tasto
Oi nserisci domanda per apparecchi o non censitobo
dati necessari alla presentazione della domanda.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 91

46.1 La pagi naneo@ei das deliaipratica

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di demolizione occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

V Documenti da allegare;
V Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Progettista;
V Ubicazione dell dapparecchi o;
V Dati tecnici dell 6apparecchi o.
Queste informazioni sono presentate i n automat:i

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| 6eccezi one ,detefono e analpseconBaEdL; costruttore e dati tecnici non sono
modificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.6.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione; inoltratedé dell 6ar
V daddda ORicerca richi attral®ddi G\pAJf i ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

4.6.3 lIter della domanda
Loiter deld@omunitd ahieomeddpr deendé i zi @guenti pas:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione dell a pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell &8s
\Y

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi 8 Front-End Pagina 63 di 215



0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comun icazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Per lo svolgimento della pratica non &€ dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| 6 a mmi n iagptovaa trespinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata una

E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa . Aseguitode | | daccettazi
di tale comunicazione il sistema non permettera piu di effettuare nuove richieste
sul | 61 mpezzatard. o/ at t r

4.7 Come presentare una Comunicazione di Spostamento Apparecchio

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

Per presentare una comunicazione di spostamento occorre possedere la matricola
del | apparecdé¢hli anait mpicamadntao.va digitata nell dappos
seguenti regole.

Per i1 formato della matricola si pu, fare rife
dell a matricolad6 del ca@lilt ol am@d meS afmrearmaerimal e | set
verifica periodicabéd.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru ~

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 92

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto olnoltra domandabéd.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I S =
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234 | |

Figura 93
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non € presente in archivio, verra presentato il tasto

Oi nsierdsesmanda per apparecchio non censitodé per |

dati necessari alla presentazione della domanda.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 94

471 La pagina doéinserimento dei dati dell a

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

Documenti da allegare;

Proprietario;

Costruttore;

Installatore;

Progettista,

Ubicazione dell dapparecchi o;

Dati tecnici del |l apparecchi o.

<K <K<KLKLK KL
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Queste informazioni sono presentate in automat:i
negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| 6eccezione dei campi PEC e telefono), costrutto
nelle altre sezioni i dati proposti sono m odificabili.

4.7.2 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione; inoltrated dell 6ar
V daadda ORicerca richi afaralddiGVAy i ma voce del me
V nella sezione alegati del dettaglio della pratica .

4.7.3 lter della domanda

Léiter del | ®Copruanti iccatze ode di Sp@s tparneevnetdoe aippae @
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della praticadapare d e | direttore dell dU. O. T. al
V Presa in carico della pratica da parte del |l 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| © i ecando quanto descritto in seguito;

0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;

V Per lo svolgimento della pratica non &€ dovuto alcun compenso;

V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammini strativo appr olwventrambi ircasisvierie ingisda uhaa r i c hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.8 Come presentare una Comunicazione di Disinstallazione Apparecchio

Questo servizio permette di comunicare la disinstallazione di apparecchi.

Per presentare una comunicazione di disinstallazione occorre possedere la matricola

del | applhaemahirdbcola va digitata nell dapposito
regole.

Per il formato della matricol a si pu, fare rife
del I a matr i codlanid dbleséttore salievamentb @ cCome presentare una prima

verifica periodicabt.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 95

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato
il tasto olnoltra domandabod.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 96

In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente inarchivio, verra presentato il tasto
Oi nserisci domanda per apparecchi o non censitobo
dati necessari alla presentazione della domanda.
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 97

481 La pagina doéinser i pndicat o dei dat i del | a
Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni In generale le
sezioni da valorizzare sono le seguenti:

V Documenti da allegare;
V Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Progettista;
V Ubicazione dell dapparecchi o;
V Dati tecnici dell 6apparecchi o.
Queste informazioni sono presentate i n automat.

negli archivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le prestazioni
viste in precedenza.

In caso di presentazione dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| 6eccezione dei campi PEC e telefono), costruttc
nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.
4.8.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione OPrestazione; inoltrated6 dell dar
V daddda ORicerca r i ellmem atral®diC\VAy i ma voce d
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

4.8.3 lter della domanda

Loiter del loeCopnuat ic @ liginetallaziond apparecchio6 pr evede i seg
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (dat ore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell 8s
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
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0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al pr oprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;

Per lo svolgimento della pratica non € dovuto alcun compenso;

Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
 ammi ni strati vo aighiestaolventrambi ircasisvigne ingata uhaa
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.9 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per
lat er

richiedere | dinvio di document azione varia ¢
al e di Cl VA, selezionare | 6apparecchi o/ i mpi i

dalla lista presente nella pagina.

~ Scllevamento

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIQ
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio

Sollevamento - Richiesta documentazione varia

Gesticne delle richieste

I > Richiesta Documentazione Varia I

Autogru

CE

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impiantofapparecchio

> Richiesta Visualizzazicne
Apparecchilpratiche a

~ Prestazioni su macchine non marcate

« Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega (] RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE

> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione

LISTA SERVIZI DISPONIBILI

Selezione Descrizione

COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE
[w] 'CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUCNI ECC.

O RILASCIO DUPLICATO CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE

O RICHIESTA SPECIFICA

Figura 98

Nel caso in cui nella lista presentata non risultasse presente il documento da richiedere &

suf f
spec

iciente spuntare |l a voce ORichiesta specific
i ficao.
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I > Richiesta Documentazione Varia I Autogru ¥

> Voltura Per Acquisizione

D e s LISTA SERVIZI DISPONIBILI

Selezione Descrizione

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione

Apparecchilpratiche m] COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE
~ Prestazioni su macchine non marcate
CE
O  CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUONI ECC.
 Apparecchi A Pressione
 Impianto Di Riscaldamento 0 RILASCIO DUPLICATG CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE
« Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche
> Selezione delega a RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE

> Gesticne delega

» Prestazioni in convenzione = RICHIESTA SPECIFICA

Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratteri)

Testo (massimo 2000 caratteri)

Figura 99

491 Le informazioni richieste per | 6inoltro de

Per i noltrare wuna ©pratiocme dviarad raidoc ha cecsotrar ed ovcaul moerr
specifiche dei vari impianti/apparecchi come gia visto nei precedenti capitoli.

4.9.2 Iter della domanda
LO6iter delle pratiche di oOrichiesta documentazio
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell 08
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
o Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del | 6avvisol dé mipsasgaomeent delPaga®ame
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato | a pratica riprende |0dit
V Inoltro della documentazione richiesta;, questo evento viene notificato al
proprietariot ramite E-MAIL.

4.10 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione impianto/apparecchio

La richiesta di voltura per acquisizione dell da
| 6acqui si zione dell 6attrezzatura da altro sogget
Perrichieder e | a prestazione occorre selezionare | don
accedere alla sezione ONuova prestazionebo.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti & Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconescimento Idoneita Ponte
Sollevatore

Riconescimento Idoneita Prototipo

Richiesta Documentazione Varia

Veltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento —IVoItura per acquisizione impianto/apparecchiol

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Figura 100

Prima di

accedere alla pagina per

a

veo.i fi

ca

CIVA - Ceriificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Pnma Verifica Periodica

Riconoscimento Idoneita Ponte:
Sollevatore

Riconoscimento |doneita Prototipe

Richiesta Documentazicne Varia

>

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni sumacchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione
« Impianta Di Riscaldamento

~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTTFICAZIONE E VERTFICA TMPIANTT E APPARECCHT
Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio
Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare

Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi a braccic telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccic telescopico rotativo

Carro raccagli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificata mobile

Figura 101

La possibilit? di

appartenga a un altro soggetto .

presentar e

una

chi

esta di

INSERIMENTO PRATICA

IMPIANTO

* |mpianto

Impianto di riscaldamento

* Numero matricola impianto @

VERIFICA MATRICOLA

Figura 102
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Pertanto solo con il messaggo 0 mat r i cod memtpegpaad un altro utentebod
Ol nol tra dClmacncdaandd.o su questo tasto viene Vi sue

domanda.

v Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
APPARECCHIO
> Immatricolazione
Apparecchio
> Prima Verifica Periodica
Gru a bandiera v
> Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito dell'acq: della stessa dal precedente proprietario, Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato

al vecchio

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @

> Denuncia Apparecchi Non Censiti 202072/0002

ne
VERIFICA MATRICOLA

Matricola appartenente ad un altro utente

GRU A BANDIERA

> Voltura Per Acqu
Impiantolapparecchi

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio 2020/2/00021VT AQ-123-234-A

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

Figura 103

Nel caso di matricola appartenente allo stesso utente verra visualizzatoi | messaggi o 0Mat
appartenente all o stesso ut entvei.e n@p eirnmapzei dointeo nlodni
domanda.

< Sollsvamento
APPARECCHIO
> Immatricolazions
i
> Prima Verifica Pericdica opoinciNg
Gru a cavalletto -
> Riconascimento Idonsita Per Ponts

Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento dlintestazione della proprieta’ di un impianto/atirezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a

> Riconascimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
> Voltura Per Acquisizione
Implantofapparecchio
> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparacchio

seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato
impianto/attrezzatura rimarranno accessibili esclusivamente al vecchio proprietario.

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020/VT

VERIFICA MATRICOLA

Matricola appartenente allo stesso utente. Operazione non consentita.

GRU A CAVALLETTO 2020/2/00020WT AQ-000001-AA

Figura 104

Nel caso di apparecchio con matricola non censita occorre effettuare una richiesta di
censiti 6LasedalNAILdi
di valutare | 6effet

oDemawi a per
competenza si

proprietario.

apparecchi non

occuper

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Homepage

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Pagamenti da effetiuare

Comunicazioni non lette
~ Ascensori E Montacarichi Da Canliere

<

Sollevamento
> Immatricolazione
» Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento ldoneitd Prototipo Per
Ponte Sollevatore

» Richiesta Documentazione Varia

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acq one
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

CIVA - CERTIFICAZION VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio
Gru a bandiera v
Questo servizio pemmetie il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un ir atura a seguito dell'acq ione della stessa dal precedente propretario. Solo a

seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura. Le prafiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato
s nmarranno esclu al vecchio proprietario.

* Numero matricola apparecchio @

2010/2/00022NVT

I Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. Per censirlo utilizzare I'apposita voce di meni l

Figura 105
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Nel caso di matricola appartenente a utente non censito oc
vi sualizzazione apparecchi / praticheo i nserendo
proprietario. La sede INAIL d i competenza S i occuper’” di vali
d e | | ateecopda parte del nuovo proprietario.

~ Sallevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

arecchio
> Prima Verifica Periodica App

Gru a derrik fissa ~
» Riconoscimento ldoneiia Per Ponte

Sollevatore Questa servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprista’ di un i I atura a sequito dell della stessa dal precedents proprietario. Solo a

seguito di tale comunicazione il sistema permettara’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato
impianto/attrezzatura rimamranno accessibili esclusivamenta al vecchio propritario

> Riconoscimento ldoneitd Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazions Varia * Numero matricola apparecchio @

» Denuncia Apparecchi Non Censiti 2020¢2/00022VT

> Voltura Per Acquisizione R . ~
Implantoiapparecchio VERIFICA MATRICOLA

> Valtura Per Cessione
Impianto/apparecchio

| watricola appartenents ad utsnis non censita. Per prossguire sffstiuars prima una richiesta di visualizzazions. |

Apparecchi/pratiche
» Demalizione Apparecchio GRU A DERRIK FISSA 2020/2/00022VT AQ-000001-AA
» Comunicazicne Di Spostamento
Apparecchio
Figura 106
4101 Le informazioni richieste per | 6inoltro de

Le sezioni da valorizzare per inviare la pratica di voltura sono le seguenti:
V Documenti da allegare;
V  Proprietario/client e (occorre valorizzare PEC e telefono);
V Ubicazione dell dapparecchi o.

4.10.2 lIter della domanda
Lditer delle pratiche di orichiesta di voltura p
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Asseghazione della pratica da parte del diretto
V Presa in carico della pratica da parte del | 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
o0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prende re visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non € dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammini strativo appr olwventramb i ;as yeneniviata una r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.11 Come presentare una richiesta di voltura per cessione impianto/apparecchio

La richiesta di voltura per cessione dell dappar
cessione dell 6attrezzatura ad altro soggetto.
Per richiedere | a prestazione occorre selezionar
accedere alla sezione ONuova prestazioneo.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA MP\ANTI E APPARECCHI

I ti e A h ] P -
LTI A s SEE Sollevamento -IVoItura per cessione |mp|anto/apparecchlo|

Ricerca richieste

Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte: APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconosciments Idoneita Prototipo Apparecchio

Selezionare. v
> Richiesta Documentazicne Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

Figura 107

Prima di accedere alla paginadisé e zi one del | 6attrezzatura occorre

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . .
Sollevamento - Voltura per cessione impianto/apparecchio

v RPZEREED Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Scllevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Protatipo Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia Selezionare..
Selezionare..
> Voltura Per Acquisizione Argano e paranco fissi
Impianto/apparecchio Autogru

Carrelli semoventi a braccio telescapico fisso
Carrelli semoventi 2 braccio telescopico rotativo
Carre raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

> Richiesta Visualizzazione

Apparecchilpratiche Gru a cavalletto per I'edilizia
L . Gru a derrik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensola
CE Gru a ponte
Gru a portale
o Ay AT Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
~ Impianto Di Riscaldamento Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru a struttura limitata > 2000 kg
Scariche Atmosferiche Cilaiie

Gru non cedificata
Gru non cedificata fissa
> Gestione delega Gru non codificata mebile -

> Selezicne delega

> _Prestazioni in convenzione

Figura 108

Per richiedere questa prestazdpmart e mga ealslad u toe nc
effettuando la richiesta.

~ Sollevamento

APPARECCHIO
> Immatricolazione
hi
> Prima Verifica Periodica Apparecchio
Gru a cavalletio -

» Riconoscimento Idoneita Per Ponta

Sollevatora Questo servizio permette di comunicare che non si & piu' in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema

> Riconoscimento Idonsita Protofipo Per non permettera piu' di effettuare nuove richieste sulfimpianto/attrezzatura.

Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia DIGITARE LA MATRICOLA

) . .
Denuncia Apparecchi Non Gensiti + Numero matricola apparecchio @

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Imy to/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

» Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento GRUACAVALLETTO 2020/2/00020VT AQ-000001-AA
Apparecchio

2020/2/00020VT

Figura 109

Ihncaso contrario verr”™ evidenziato il seguente n
utente. Operazione non consentitadé e verr” imped
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~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Pnma Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento ldoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

» Richiesta Documentazione Varia
» Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

> Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a bandiera v

Questo servizio permette di comunicare che non si & piu’ in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema
non permetteré piu di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @
2020/2/00021VT

VERIFICA MATRICOLA

|

Matricola appartenente ad un altro utente. Operazione non consentita. |

GRU A BANDIERA

2020/2/00021NT AQ-123-234-A

Figura 110

Nel caso di matricola appartenente a utente non censito occorre effettuare preliminarmente

una Orichiesta di visualizzazione apparecchi/pra
 Sellevamento APPARECCHIO
» Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica SIS
Gru a derrik fissa v

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte:
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneitéa Prototipa Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

» Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento

VERIFICA MATRICOLA

Questo servizio permette di comunicare che non si & piu' in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A sequito di tale comunicazione il sistema
non permettera piu' di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00022VT

I Mairicola apparienente ad ulente non censito. Per proseguire effetiuare prima una richiesia di visualizzazione. I

Frrmete GRU ADERRIK FISSA 2020/2/00022NVT AQ-000001-AA
Figura 111
4111 Le informazioni richieste per I 6inoltro

Le informazioni richieste per inviare le pratiche di voltura per cessione sono gia preimpostate

de

dal si st ema, al proprietario viene —richiesto di
ubicazione dell 6apparecchi o.
4.11.2 lter della domanda
L6iter delle pratiche di Ovolassaggia per cessionebé
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte del |l 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit

Se |l a documentazione NON risulta
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste

di documentazione integrativa;

V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;

(0]
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V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| ammini strativo appr olwventrambi ircasisvigrie ingisda uhaa r i ¢ hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.12 Come presentare una richiesta di visualizzazione apparecchi/pratiche

Le pratiche presert at e prima dell dentrata in esercizio de
nel nuovo sistema.

Se in fase di migrazione dai vecchi archivi, gli elementi presenti non sono stati sufficienti per
| 6associazione prati cal/ ut edivisaalizzaiele pratche.hi edent e no

Per sopperire a qguesto inconveniente N stat a
vi sualizzazione apparecchi/ praticheo.

La visualizzazione delle pratiche segue le seguenti regole:
V Se sono state presentate piu pratiche per differenti UOT INAIL occorre presentare una
domanda per ogni UOT;
V Per le pratiche presenti su una determinata UOT occorre presentare una sola domanda
che deve fare riferimento ad un singolo apparecchio/impianto tra quelli gestiti dal
proprietario. Il sistema attribuira a tutte le pratiche con il codice anagrafico legato
all di mpianto il codice fiscale e | a PEC comur

V Nel caso in cui dopo | operazione descritta
tutte le sue pratiche occorre inoltrare una nuova domanda di visualizzazione indicando
l a matricola dell dapparecchio non visualizzat
CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

I ti e A h — . - . - .
I GG IEEE Sollevamento -|R|ch|esta visualizzazione apparecchi/pratiche |

» Riserea richiesta Gestione dele richieste
« Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento |doneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio

Selezionare. v
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

Figura 112

Prima di accedere alla pagina per la verifica della matricola occorre scegliere un apparecchio
traqueliinpossesso dell dutent e.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi Gnr i . . . 5
7 B Sollevamento - Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche

Ricerca richieste

v

Gestione delle richieste

<

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

<

Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia Selezianare. -
Selezionare. -
> Voltura Per Acquisizione Argano e paranco fissi
Impianto/apparecchio Autogruy
Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso
> Voltura Per Cessione Carrelli semoventi a braccio telescopica rotative
Impianto/apparecchio Carro raccogli frutta

Gru a bandiera
Gru a cavalletto
Gru a cavalletto per l'edilizia

5 Gru a derrik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensola
cE Gru a ponte
A hi A P Gru a portale
¥ R TSI Gru a struitura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
- TpEE DT Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
« Impianti Di Messa A Terra E Protezione Gru a struttura limitata > 2000 kg
Scariche Almosferiche Gru a torre

Gru non codificata
Gru non cedificata fissa
> Gesticne delega Gru non cedificata mobile -

> Selezicne delega

> Prestazioni in cenvenzione

Figura 113

Dopo aver scelto | 6apparecchi o occorre inserire
premere il tasto oVerifica matricol ao.

~ Sollevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

arecchio
> Prima Verifica Periodica i
Gru a derrik fissa v
> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore Questo servizio permette di | allentrata in esercizio di CIVA che in fase di migrazione dai vecchi archivi non
5 RicorsGimonts 0ok Frotofipo Pér avevano tutti gli elementi sufficienti per l'associazione pratica/utente e quindi non sono visibili al richiedente. Se sono state presentate piu’ pratiche per differenti UOT INAIL
Ponte Sollevatore occorre presentare una domanda per ogni UOT facendo ad un singolo pi tra quelli gestiti dal proprietano. Cosi' facendo il sistema sanera’ in

automatico tutte le pratiche incomplete presenti nelle singole UOT.

Richiesta Documentazione Vania

* Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
2020/2/00022NVT

Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio
VERIFICA MATRICOLA
Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio

Matricola appartenente ad utente non censito

GRU ADERRIK FISSA 2020/2/00022VT AQ-000001-AA

Demolizione Apparecchio

Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

Figura 114

Per procedere con la richiesa |, la verifica della matricola dev
appartenente ad utente non censito6 e deve att
messaggi o denota | 6esistenza di pratiche | egate
utente non censito.

Messaggi diversi da questo qualificano situazioni non pertinenti con la richiesta di
visualizzazione e | davanzamento della domanda v
rimane non attivo).

4121 Le informazioni richieshee per | 6inoltro de

Le informazioni richieste per inoltrare le pratiche di visualizzazione sono le seguenti:
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Documenti da allegare.

DOCUMENTI DA ALLEGARE >

Nome del documento da allegare
X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF da non oltre 5MB ciascuno

Figura 115
In questa sezione occorre allegare la documentazione che dimostri il possesso
del | 6appar encacthoi oo pspeureezipual si asi documento che d

delle pratiche da visualizzare.

PECe telefono nella scheda del proprietario e eventual mente | dindirizzo
PROPRIETARIO/CLIENTE
Codice cliente Codice fiscale Partita iva
00000000000
* Ragione sociale
* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
LATINA v LATINA v 04100 v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzicnale) 9 Conferma Indirizzo mail secondario
* Telefono di contatto
Figura 116
Ubicazionendel |l 8i mpi a
Come detto in precedenza la valorizzazione di questa sezione & molto importante; infatti sulla
base della provincia inserita | a pratica viene

del |l 6anagrafica dell e pratgerghestalWdd.l proprietario

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi 8 Front-End Pagina 78di 215



UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numerao civico

VIA DEL PIANETA TERRA 137
* Provincia * Comune Cap

VITERBO v BLERA v 01010 v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 117

4.12.2 lIter della domanda

L6iter delle pratiche di richiesta oper visualiz
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnaziore del |l a pratica da parte del direttore
V Presa in carico della pratica da parte del |l 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una

comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere vis ione delle richieste
di documentazione integrativa;

V Per lo svolgimento della pratica non &€ dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate

| ammini strativo appr olwventrambiirceas pianaigvetadna r i c hi
E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.13 Come presentare una richiesta di sollevamento su macchine non marcate CE

Per il settore sollevamento € possibile presentareprestazioni su macchine non marcate CE

Le prestazioni che possono essere richieste sono le seguenti:
V Collaudo per verifica di omologazione;
V Collaudo per verifica di omologazione con approvazione progetto singolo .

Per presentare una richiesta di verifica occorre espandere la tendina del settore solleamento,
spostar si sulla voce OPrestazioni su macchine no
scegliere la prestazione da richiedere (figura seguente).
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~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni incltrate

> Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneit Per Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Apparecchio

Ponte Sallevatare Argano e paranco fissi v

» Richiesta Documentazicne Varia

,, INOLTRA
> Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

I ~ Prestazioni su macchine non marcate I
CE

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione Con Approvazione
Progetto Singolo

Figura 118

Prima della compil azi one troddelia dothantla occerne Isdeglierep a gi n a
| dapparecchi o.

~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni incltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconosdmento Idoneita Per Ponte APPARECCHIO
sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipe Per Apparecchio

Ponte Sollevatore Argano e paranco fissi

> Richiesta Documentazione Varia Argane e paranco fissi
Argano e paranco trasferibili
Arganc per ponte sospeso ad azionamento manuale
Arganc per ponte sospesc ad azionamento matorizzato
> Voltura Per Cessione Autogru

Impianto/apparecchio Gru a cavalletto
Gru a derrik fissa
Gru a derrik trasferibile

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Gru a ponte
* Prestazioni su macchine non marcate Gru a portale
CE Gru a struttura limitata <= 2000 kg con movimento di traslazione motorizzate

Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato

» (e P e Gru a struttura limitata > 2000 kg

‘Omologazione

Gruatorre
> Collaudo Per Verifica Di Gru non codificata ]
‘Omologazione Con Appravazione Gru non codificata fissa
Progetto Singolo Gru non codificata mobile

Gru non codificata trasferibile

~ Apparecchi A Pressione Gru su autacaro.

~ Impianto Di Riscaldamento Idroestrattore

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Figura 119

4131 Le informazioni richieste per | 6inoltro de

Per presentare |l e pratiche su Omacchine non ma
specifiche dei vari apparecchi; per tutte le prestazioni occorre inserire i dati delle seguenti
sezioni:

Documenti da allegare;

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell dapparecchi o.

< <K<K KL<

4.13.2 lter della domanda

L6iter dell e pratimdrec dtpierChRApparevcvedde inoxneguenti
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte del |l 0
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V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto dell a prestazione;
V Emi ssi one del Il davviso ldeimi pigamentde ! PpgqagRaen
notificato al proprietario tramite E ~ -MAIL ;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V Léassegnazi one al ¢tomunioatadramitd ENMAIL al preprietafio ;
| appuntamento per |l a verifica verr”™ concor d:
(si veda di seguito);

VA verifica conclusa, verr” emesso qguestover bal
evento verra notif icato al proprietario tramite comunicazione E  -MAIL; in caso di
integrazione dell 8i mporto della prestazione

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Generazione della matricola per questaévenmhe che
verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL.
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5 | servizi del settore Ascensori e Montacarichi da cantiere

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore ascensori e montacarichi di cantiere sono i
seguenti:

Immatricolazione;

Prima Verifica Periodica;

Denuncia Ascensori Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spcstamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchiq
Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

<K<K <LK<LK KKK KL

5.1 Come presentare un a richiesta di immatricolazione

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsewia del setmre Sollebamento 6 .

5.2 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e |lsewiaidel setiore Sollevamento 6 .

5.3 Come presentare una richiesta di denuncia ascensori non censiti

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo d e |lsewiaidel setiore Sollevamento 6 .

5.4 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo del cap i t d dewizi del settore Sollevamento 6 .

5.5 Come presentare una comunicazione di spostamento apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsenviaidel settore Sollewamento 6 .

5.6 Come presentare una comunicazione di disinstallazione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llseniaidel setiore Sollewamento 6 .
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5.7 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsenviaidel setiore Sollewamento 6 .

5.8 Come presentare una richiesta di  voltura per acquisizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llsewia del setmre Sollebamento 6 .

5.9 Come presentare una richiesta di voltura per cessione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d e llseniaidel setiore Sollewamento 6 .

5.10 Come presentare una richiesta di visualizzazione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omonimo del capit o |l serviai del settore Sollevamento 0 .
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6 | servizi del settore Impianto di Riscaldamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore impianto di riscaldamento sono i seguenti:
Approvazione Progetto (dm 01-12-75);

Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01-12-75);

Prima Verifica Periodica;

Denuncia Impianto Non Censito;

Demolizione Impianto;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione fparecchi/pratiche.

<K<K KLKLKLKLK KL

6.1 Come presentare una richiesta di approvazione progetto (D.M. 01  -12-75)

Per richiedere | & apprpmgetoz ioocnceo r rde suenl ez i odiar e 0 |
RiscaldamentdApprovazione progetto 6  dreehu laterale di CIVA inoltre occorre impostare
Ol mpianto di nellasom@ibdamerdtmpd ant 06.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti & Apparecchi Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione

N Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
+ Impianto Di Riscaldamento
| > Approvazione Progetto (dm 01-12.75) |
IMPIANTO
> Verifica Prima Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) -
Impianto
» Pima Verfica Periadica Impianto di riscaldamento -

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Figura 120

Una richiesta di approvazione progetto pud essere effettuata sia su impianti preesistenti
(modi fica dell di mpianto) sia su nuovi |Iimpiant:i

Se la denuncia vienepresentata su un impianto preesistente occorre inserire la matricola dello
stessonel | apposito campo

UL LR o sl Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

> Homepage
» Ricerca richieste
> Richiesta in bozza

Gestione delle richieste

> Pagament da effettuare

5 ErITE RO TS Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
IMPIANTO
~ Apparacchi A Pressione
~ Impianto Di Riscaldamento
* Impianto
» Approvazione Progetto (dm 01-12-75) I Impianta di riscaldamento hd

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) * Impianto immalricolao?

> Prima Verifica Periodica Si v

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione * Numero matricola impianto @
Impianto/apparacchio

2000/4/12345/TE

> Denuncia Impianta Non Censito

> Richiesta Visualizzazione VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO
Apparecchi/pratiche

Figura 121
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[ n caso

di nNuovo i mpi anto occorr

apparecchio/impianto senza matiicolad .

e

cl

ccar e

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

» Richieste in bozza

» Pagamenti da effettuare

> Gomunicazioni non lette

~ Ascensor E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

|> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentaziona Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

IVA - CERTIF AZIONE E VERI A IMPIANTI E APPARECCHI
Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

* Impianto

Impianto di riscaldamento

* Impianto immatricolato?

No

1 DOMANDA PER NUOVO APPARECC

) SENZA MATRICOLA

Figura 122

6.1.1 La

pagina doéinserimento dei

dat

del | a

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei
precedenti capitoli cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

Documenti da allegare

* Nome del documento da allegare

DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

x SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 123

6.1.1.1 Sezione Proprietario/Cliente

Nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELLIMPIANTO DI

BN

RISCALDAMENTO. In caso contrario € necessario opemarcome utente con credenziali
dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il proprietario).

S L

pra
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In questa sezione occorre inserire obbligatoriamente la PEC e il telefono e in modo opzionale

la mail di secondo contatto.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune

= Cap

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

come utente con credenziali dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il proprietario)

ATTENZIONE: nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELLIMPIANTO DI RISCALDAMENTQ. In caso contrario € necessaric operare

Figura 124

6.1.1.2 Progettista

I n guesta sezione occorre inserire

dat i del

PROGETTISTA

Sede legale del soggetio

Italia ~

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

Numero civico

* Indirizzo
* Provincia = Comune

Selezionare la provincia v Selezionare il comune v
Telefeno

* Numero iscrizione all'albo

Cap

Selezionare il cap .~

Figura 125

6.1.1.3 Ubicazione

I n questa sezione occorre inserire

dat i del

INAIL 8 Manuale Utente 0 CIVA 0 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi & Front-End

Pagina 86 di 215



UBICAZIONE IMPIANTO
Indirizzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . v v
Figura 126
6.1.1.4 Dat i tecnici del | 8i mpi anto
I n questa sezione occorre inserire i dati tecnic

DATI TECNICI IMPIANTO

Locale Destinazione Numero generatori
Selezionare .. v Selezionare .. v 0

Potenza termica al focolare (Kw) @ Tipo vaso di espansione Numero vasi P*V fino a 1000
0 Selezionare .. v 0

Numero vasi P*V fino a 8000 Numero vasi P*V fino a 27000 Numero vasi P*V fino a 64000
0 0 0

Numero vasi P*V fino a 125000

0
Figura 127
Nei dat i tecni ci del | 8i mpi anto dovranno esser
MDestinazioneo. Tutti gl i al tri campi vengo er e

0 Co mp o MPIANTIO DI RISCALDAMENT® che verr”™ descritta nel se

Componenti d e imipiénto

Questa sezione € sempre presente per le richiested i prestazioni Ssu i mpiant
devesel ezi one preliminarmente | a tipologia dell din

COMPONENTI IMPIANTO DI RISCALDAMENTO

Neon sono presenti componenti

*Tipo vaso impianto

Vaso aperto v

Nel caso di impianto termico a vaso aperto & necessario inserire il/i generatore/i

INSERISCI COMPONENTE

Figura 128
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In caso ddmpianto di riscaldamento a vaso aperto € necessario indicaretutti i generatori che
compongono ,lmghitrenpel asotdioimpianto termico a vaso chiuso & necessario
inserire tutti i generatori e i vasi di espansione facenti parte sia del circuito primario che
secondario. Inoltre devono essere inseriti tutti i vasi, anche quelli inferiori a 50 It. Il numero
compl essivo di guest.i ul t i mi vasi non verranno

vasi P*V fino a10006 .

DATI TECNICI IMPIANTO

* Locale * Destinazione * Numero generatori
Non selezionato v Non selezionato v 0

* Potenza termica al focolare (Kw) @ * Tipo vaso di espansione
0,00 Non selezionato v

* Numero vasi P*V fino a 1000 * Numero vasi P*V fino a 8000 * Numero vasi P*V fino a 27000
0 0 0

* Numero vasi P*V fino a 64000 * Numero vasi P*V fino a 125000
0 0

Figura 129

Inserimento dei generatori

Per inserire un nuovo generatore occorre selezionare la relativa voce dalla combo-box
OApparecchio componentebo.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio compaonente

Generatore v

INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE SENZA MATRICOLA
TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 130

Per | dapprovazione progetto nella sezione dei c
tecnici.
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Nuovo componente dellimpianto

DATI TECNICI COMPONENTE

* Pressione (bar) 9 * Potenza termica al focolare (Kw) 9
0,00 0,00
* Generatore

* Combustibile fluido
Non selezionato

Non selezionato

INDIETRO

INOLTRA

Figura 131

I nseri mento dei vasi ddespansi one
Per inserire un nuovov a s o

d 0 e wgrarne seiexdonege la relativa voce dalla combabox
OAppar ecchi o esceglhgressa ievasb @ gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 132
Per va s i con matricol a occorre i nserire [
matricol aod. |

a St essa
control i

che il sistema CIlI VA ef fe
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Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione

Apparecchio componente immatricolato?

Si

DIGITARE LA MATRICOLA DEL COMPONENTE

* Numero matricola apparecchio componente Q

2020/4/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA
TORNA ALL'IMPIANTO

INSERISCI APPARECCHIO COMPON

ENTE NON CENSITO

Figura 133
Per | dappr ov arze lolnae sperzoigoente ode i component.i
tecnici.
Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)
Nuovo componente dell'impianto
DATI TECNICI COMPONENTE
Numero matricola @
2000/7/12345/TE
* Pressione (bar) @ * Temperatura (°C) @ =Volume (1) @
0,00 0,00 0,00
* Categoria rischio * Il vaso di espansione di quale circuito fa parte?
Non selezionato v Non selezionato

INDIETRO

INOLTRA

Figura 134

6.1.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione della matricola

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata e della matricola
generata (nel solo caso di nuovo impianto) si rinvia a quanto gia detto in precedenza per

esempio nella prestazione ddmmatricolazione.

6.1.3 lter della domanda

L 0 iammimistratvode | | e prati che di
prevede i seguenti passaggi:

c hi

@ agiprwiv aizinpdargentpo odie t it
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< <<

Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttoredelld) . O. T. al |l dammi ni str a
Presa in carico della pratica da parte dell 08¢
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa,;
Calcolo dell i mporto della prestazione;
Emi ssi one del |l davvi so | dissionp alg paganmented viekea g o P a ;
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;
Léassegnazione al t eunicatadramitd NEMAIL al prepriatafio ;c o
la verifica del progetto viene effettuata sulla documentazione inoltrata e non prevede
appuntamento con il proprietario;

A verifica conclusa verr? emesso ugqueswwer bal e
evento ve rra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
i ntegrazione del | 6i mporto del | a prestazione

pagamento a conguaglio del precedente: il verbale di approvazione verra notificato al
proprietario solo a pagamento effettuato;

Prima della conclusione della pratica, per i nuovi impianti, viene emessala matricola,
| 6event o vi enmopnetroi tfamie aEtMAIL a |

6.2 Verifica di primo impianto di riscaldamento (DM 01  -12-75)

Per richiedere una verificadipr i mo i mpi ant o di ri scal damedto occ
riscaldamento/ Verifica primo impianto di riscaldamento 6  dnariu laterale di CIVAe impostare
Ol mpianto di riscailbbamer tmpd amdloléa c ombo

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

- Apparecchi
~ Impianto Di

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)
Gestione delle richieste
A Pressione

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
Riscaldamento

IMPIANTO
> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) | =
> Prima Verifica Periodica Selezionare. "
> Richiesta Documentazione Varia Selezionare..
Impianto di riscaldamento.
> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche
Figura 135
Per richiedere una verifica di primo impianto occorre possedere | alanatr i c
matricola va digitata nell dapposito campo
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazieni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sallevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

> Prima Verifica Periodica
» Richiesta Documentazione Vana

> Voltura Per Acquisizione:
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

IVA - CERTIFICAZIONE

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldamento

A IMPLANTI

APPARECCH

Prestazioni inoltrate

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto @

2020/4/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA

Figura 136

Dopo aver

i nser .

to

|l a matr.i

col

a

dei controlli del sistema. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene presentato

i tasto

ol

nol

tra

domandabéd.

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldamento

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto o

2020/4/00004/NVT

VERIFICA MATRICOLA

INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

INOLTRA DOMANDA

oc cpeatrteampe elmeea i

IMPIANTO DI RISCALDAMENTO 2020/4/00004VT
Figura 137
621 La pagina doéinserimento dei dati della pra
Se | 6i mpi anteonsniotno roicscuolrtrae ci nser i fa@at richiesttsbno i dat i

divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei precedenti capitoli, a
Cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

d evi@ati deh s e r

V Documenti da allegare;

V Component del I 6i mpi anto
component iantaé dredseite nmspetto a quanto descritto nel paragrafo sulla
presentazione dellarichiestad i Oappr ov az jlasazene gel cosgrgtore; o 6

V  Proprietario/Cliente;

V Installatore;

V Ubicazione del |l di mpiant o;

V Dati tecnici del | 8i mpi ant o.

Perglii mpi ant i gi censiti | dutente

costruttore per quanto riguarda i generatori e i vasi di espansione (al t ri ment i [

n
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caso in fase doinoltro v\EhieEERRENEINe ][0 IRl i | me ¢
componenti )

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

% Verificare i dati nel dettaglio dei singoli componenti

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO
Impianto
IMPIANTO DI RISCALDAMENTO
Gruppa Sottogruppo
GAS, VAPORE, RISCALDAMENTO RECIPIENTI CONTENENTI FLUIDI CON PRESSIONE MAGGIORE DI 0,5 BAR
Figura 138
Perglii mpi ant.i gi ” censi ti ma pr ov araingenre futti gia pr at

elementi dell 8i mpi anto (gener at o reivalogzzare &utei le ilfarmazosipansi o
mancanti.

Come gia detto per gli impianti non censiti occorre inserire tutte le informazioni.
6.2.2 Ricevuta della domanda e Vvisualizzazione dell e matricole dei vasi
ddespansi one

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata si rinvia a quanto gia
detto in precedenza, per esempio, nella prestazione ddmmatricolazione.

Nella verifica di primo impianto di riscaldamento € pr evi st a | 6emi ssione del
vasi ddespansi one; per la | oro visualizzazione
(immatricolazione ¢ visualizzazione della matricola).

6.2.3 lter della domanda

Loiter d el | eerifigarda primo impiantd idi ristaldamentoé pr evede i seg
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del direttoredell®. O. T. al | dammi ni str a
V Presa in carico dell anistmtive;t i ca da parte del |l 08
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiestaun @i nt egr azi on:
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere visione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one d e | ghnieaty PdgaPa; | dé mipsas i one del pagame
notificato al proprietario tramite E-MAIL;
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V Verifica del pagamento: la pratica restain attesa del pagamento del proprietario ; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V L6as s egna zchiam NAIL eetra conaunicata tramite  EMAIL al proprietario ;
| appunt amento per | a verifica verr”™ concord:
(si veda di seguito);

V A verifica conclusa verr " emesso un verbale Cc questol desi t
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
i ntegrazione del | 8i mappuretper sagprlludg@a a \uotoecsgela z i o n e
sospensione della verificaverra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Prima della conclusione della pratica vengono generate le matricole per i vasi
dbéespandievrrert o viene notifi caEMALal propri et al

6.3 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo del capitolo o0l servizi del settore Soll

6.4 Come presentare una richiesta di denuncia impianto non cens ito

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
0denuncia apparecchio non censitod6 del capitolo

6.5 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
0demol i zione apparecchiod6 del capitolo ol serviz

6.6 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo del capitolo o0l servizi del settore Soll

6.7 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
ovoltura per acquisizione apparecchi o6 del <capit

6.8 Come presentare una richiesta di voltura per cessione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
Ovolt wreasspeorne apparecchiodé del capitolo ol servi

6.9 Come presentare una richiesta di visualizzazione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
oOrichiesta visocahipopbadebneapppate 0ol servizi del
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7 | servizi del settore pressione

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore pressione sono i seguenti:

<K<K <K <K<K <LK<LK<LK<LKLKKLKKLKKLK KL

7.1

Verifica Di Messa In Servizio;

Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizio (richi&a Contestuale);
Dichiarazione Di Messa In Servizio;

Dichiarazione Di Messa In Servizig/Art.5 Dm 329/04 Comma b,c,d);
Prima Verifica Periodica;

Richiesta Di Riparazione;

Denuncia Apparecchi Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Disinstalazione Apparecchio;

Costruzione Membrature Di Ricambio;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.

Verifica di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la verifica di messa
in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario occorre selezionare la
richiesta oVerifica e di chesatraa zcioontee sdtiu amees)séa. i

Per presentare questa richiesta meolclateraledi C&/&1 ez i
all i nterno de (Apparecchi sopressiongy e s si one
CIVA - pertiﬁcazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti & Apparecchi Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio
> [ESE T3IEE Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Fomo
| > Verifica Di Messa in Servizio | g:g::gg:z g:s;;gses:ggcuaa\data
> Verifica E Dichiarazione Di Messa In :Ei:im: 2 p][:;::g:: &T?Sﬁéﬁgﬁ;ﬂjﬁgﬂe ul-unita indivisibile)
Servizio (nchlesla Contesluale) Reclp\entepm gas (non gpl)
» Dichiarazione Di Messa In Servizio g:rcég‘eo?g"p?‘ vapore
B B Tubazione
> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Vaso di espansione
Dm 329/04 Comma B.c.d
> Prima Verifica Periodica
> Verifica Di Riparazione
Figura 139
Gli apparecchi su cui pud essere presentata giesta prestazione sono:
Forno;
Generatored 6 a c syrisaaldata;
Generatore di vapore db6acqua;

<LK <LK<KKLKKLK KL

Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);
Insieme a pressioneU.l. (unita indivisibile);

Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;
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V Tubazione;
V Vaso ddespansi one.

Se | apparecchio scelto non =~ in possesso di r
necessita di esserere-immat ri col at o occorre scleagd i @AppadrNedwc hr
i mmatricol ato?6 oe Opmemariesci | domahda per un nuo

matricol aé.

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

No v

INSERISCI DOMANDA PER NUOVO APPARECCHIO SENZA MATRICOLA

Figura 140

l nvece se | dapparecchio possiede gi"~ udbax emat ri c
successivamente digitare la matricola procedendo alla verificadella stessa premendo il tasto
oOVerifica matricol abd.

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Figura 141

Dopo la verifica della matricola se non ci sono situazioni ostative alla presentazione della
richiesta viene presentato un tasto che pud assumere due differenti etichette:
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a) 0ol nserisci domanda per apparecchi o non censi
dovesse essere presente su CIVA,
b) 6l noltradé nel caso contrario.

711 Le informazioni richieste per | d6inoltro de
Per inoltrare una pratica di verifica di messain servizio occorre valorizzare le seguenti sezioni

Documenti da allegare;

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Installatore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell dapparecchi o,

< <K<K KL

Per gli insiemi (sia per le unita indivisibili, sia quelli non considerati come unita indivisibile)
occorre inserire anche gli apparecchi che compon

7.1.1.1 Come inserire i componenti di un insieme

Nell a sezione 0 Agcpore irserielsdlo compaent dhe 61 0 i norsesotusi e

dall'art. 5 DM329/04; per quelli esclusi occorre allegare un documento (tramite la funzione
o0Document i driporteendo | per gognune ¢e)caratteristiche tecniche (le caratteristiche

mi ni me da riportare sono |l e stesse presenti nel |

Per gli in siemi a pressione non considerati come unita indivisibile devono essere inseriti
almeno due componenti. Un insieme con un solo componente va sempre considerato
come un insieme a pressione U.l. (unita indivisibile).

Per inserire un componente occorre premere i | tasto Olnserisci appar
OApparecchi I nsiemeo.

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un doecumento riportandone le caratteristiche tecniche)
APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 142

Quindi occorre scegliere |l a tipologia dell appar
Forno;

Generatored 0 a c syriszaldata,;

Generatore di vapore ddacqua;

Recipente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione.

<K <K<LK<LK<LKKL
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Selezionare ...

Selezionare ...

Forno

Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapare d'acqua
Recipiente di gas (non gpl)
Recipiente di vapore

Serbatoi gpl

Tubazione

Figura 143

Una volta scelto | dapparecchio occorre. dichiarar

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Forno

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...
Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 144

In caso affermativo occorre inserire la matricola e premere il tasto verifica in caso contrario
premendoiltasto 0| nser i sci apparecchio componente senza
alla pagina di inserimento dei dati del componente.

Nella pagina per inserimento dei dati del componente occorre valorizzare le sezioni del
costruttore e dati tecnici del componente . Premendo il tasto dnoltrad il componente verra

inseritoi n una tabella nell a pag]iacompongrinsestienrquesta nt o de
tabella possono essere el iminat:i premendo il simbol o
possono essere modificat.i premendo il si mbol o 0o
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APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

@] x ®

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S.PA. O x @
Figura 145
Dopo aver inserito tutti gli apparecchi componenti | 6i nsi e me occorre

pericol oso

APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

Forno TUTTOGAS SPA 4 x

Dettaglio/Modifica

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S PA O x

INSERISCI APPARECCHIO

I | | I

Figura 146

712 Ldal goritmo di controllo della verifica
La prestazione di verifica di messa in servizio € soggetta anumerose esclusioni; il sistema CIVA
presenta |l a |lista delle esclusioni all dinterno

sel e

, spuntando | a colonna oOpericol osood.

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi & Front-End Pagina 99 di 215

di

d



Dalla verifica della lista delle esclusioni ai sensi del DM 329/04 art. 5 presentata di seguito risulta essere presente:
Selezionare .. v
VERIFICA ESCLUSIONI DALLA MESSA IN SERVIZIO ART 5 DM329/04
A
Sono esclusi dall'obbligo verifica di messa in servizio:
1. Recipienti intermediari delle motrici ad espansione multipla o del compressoridi gas a pill fasi quando faccianc parte
dell'incastellatura della macchina,
2. Desurriscaldatori, scaricatori di condensa, separatori di condensa,disoliatori inseriti lungo le tubazioni di vapori o di gas, filtri;
3. Barilotti ricevitori e distributori di vapori o di gas con due digueste condizioni: (DI-DN) <= 500 mm; PS <=6 bar; (DI-DN)xPS
== 3000;
4. Alimentatori automatici con due di queste condizioni (DI-DN) == 400 mm; PS == 10 bar; (DI-DN)xPS <= 4000;
5. Attrezzature costruite secondo le norme di buona tecnica e non marcate CE (art. 3 comma3 D. lgs 93/2000);
6. Attrezzature categoria | inserita in macchina, o ascensore, o attrezzatura eletirica, o dispositivo eletiromedicale, o
apparecchio a gas, 0 ATEX;
7. Altrezzature destinate al funzionamento dei veicoli, dei trattori, dei bicicli o tricicli;
& Tubazioni destinate al raffreddamento o al riscaldamento dell'aria;
9. Attrezzature per il confrollo dei pozzi nellindustria dell'esplorazione ed estrazione del petrolio, del gas o geotermica nonche'
nello stoccaggio sotterraneo, e previste per contenere o conirollare la pressione del pozzo. Sono compresi la testa pozzo, gli
otturatori di sicurezza (BOP), le tubazioni e i collettori nonche' le loro atirezzature a monte;
10_Motori_comprese le turbine e i motori a combustione interna: le turbine a gas;
Figura 147
Oltre alla verifica effettuata dal p ffetbup ini et ar i «
automatico al cuni control i sull a base dei dat i
tutte | e casistiche di escl usi on evdenzi heclusiomea s o i n
dalla verifica, il sistema invia un messaggioeimpe di sce | di noltro del |l a dome
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio
Gestione delle richieste
® Apparecchio escluso dalla verifica: (PS <= 0,5) OR (TS <= 110) OR (V <= 2) OR (V <=25 AND PS <= 32) OR (PS*V <= 300 AND PS <= 10)
Figura 148
7.1.3 Iter della domanda
LO6iter delle pratiche di overifica di messa in s
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnaziore della pratica da parte del direttoredell@&. O. T. al |l dammi ni str a
V Presa in carico della pratica da parte dell 0
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue
| 6i ter secondo quanto descritto in seguit
0 Se |l a documentazione NON risulta confor me
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una
comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere vis ione delle richieste
di documentazione integrativa;
V Calcolo dell di mporto della prestazione;
V Emi ssi one del |l davvisol dé mipsasgaomeent delPaga®ame

notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
V Verifica del pagamento: la pratica restain attesa del pagamento del proprietario; solo a
pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;
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V Ldassegnazione al tecni co | NEMAIL al preprigtafio ;c o mu ni
| appunt amento per | a verifica vermi'cazoinocnoed :

(si veda di seguito);

V A verifica conclusa, verr’” emesso guastover bal
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL; in caso di
integrazione dell di mporto ¢&lludga a uoteespea zi one

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a integrazione
del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario solo a pagamento

effettuato;
V Prima della conclusione della pratica viene gener ata | a matricola per
| evento viene notifi caBEMAILal proprietario cor

7.2 Verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta  contestuale)

Le modalita di presentazione della richiesta di verifica e dichiarazione di messa in sevizio in

contestuale & esattamente uguale a quellavista nel precedente paragrafo e a questa si rinvig

anche | 6iter della domanda =~ ugual e lladcdloadellai chi es
prestazione somma | 0i mp olatverificadd Iméssa inpsewidoteadii on e |
dichiarazione di messa in servizio il cui importo viene calcolato a ore (con un minimo di

undor a) .

7.3 Dichiarazione di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la ver ifica di

messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario occorre
selezionare | a richiesta oVeri fica e di chiar a
contestual e)o.

Per presentare questa richi escteaulnenuclaterale diC¥&1 ez i on
all dinterno del settore pressione.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . - . . . ..
Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Eeniai= Gestione delle richieste

Ascensori E Mentacarichi Da Cantiere
Sollevamento

< K K v

Apparecchi A Pressione
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Verifica Di Messa In Servizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In

Servizio (richiesta Contestuale) APPARECCHIO

I > Dichiarazione Di Messa In Servizio I
Apparecchio
> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 T
Dm 329/04 Comma B.c.d Forno
Generatore di acqua surriscaldata
> Prima Verifica Periodica Generatore di vapore d'acqua
Insieme a pressione (non considerati come ul-unita indivisibile)
> Verifica Di Riparazione Insieme & pressione ui (unita indivisibile)
Recipiente di gas (non gpl)

» Richiesta Documentazione Varia Recipiente di vapore
Serbatoi gpl
> Richiesta Prestazioni Varie Con Tubazione
Intervento Del Tecnico Vaso di espansione
> Voll_ura Per Acquwswz.lune
Figura 149
Gli apparecchi su cui puo essere presentata questa prestazione sono:
V  Forno;
V Generatored 6 a c qymisealdata;
V Generatore di vapore d6acqua;

V Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);
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Insieme a pressioneU.l. (unita indivisibile);
Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

Vaso dbéespansi one.

<K<K <K<LK KL

La dichiarazione di messa in servizio per la presentazione delladomanda richiede il possesso
della matricola che va digitata nel relativo campo. Premendo il tasto verifica se non ci sono
elementi ostativi &€ possibile accedere alla pagina di inoltro della domanda.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Generatore di vapore d'acqua v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 150

7.3.1 Leinformazioniri chi este per |1 dinoltro della pratic

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste nel caso
di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche | 6iter della domanda =~ i deminsecvziooa quel |l o v

7.4 Dichiarazione di messa in servizio art.5 DM 329/04 comma b, c,d

Questa domanda di prestazione deve essere richiesta solo nel caso di dichiarazione di messa in
servizio di cui al | 6 arctd. 5 del DM 329/ 04 comma b
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . Lo . . . ..

G 22 Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma
b,c,d

Ricerca richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Gestione delle richieste

Sollevamento

¢ ¢ < v

Apparecchi A Pressione

> Verifica Di Messa In Servizio Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

APPARECCHIO
> Dichiarazione Di Messa In Servizio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Apparecchio
Art.5 Dm 329/04 Comma B.c.d

Insieme a pressione (non considerati come ui-unita indivisibile)
Insieme a pressione ui (unita indivisibile)
Recipiente semplice (dm329/04 art.5 comma c¢)

> Prima Verifica Periodica

> Verifica Di Riparazione

> Richiesta Documentazione Varia

Figura 151

Gli apparecchi su cui puo essere effettuata questa tipologia di verifica sono i seguenti:
V Insieme a pressione non considerab come unita indivisibile in possesso

del | attestazione ai sensi del DM 329/ 04 art
V Insieme a pressioneU.l. (Lhita Indivisibile)i n possesso dell 6attestazi
329/04 art. 5 comma 1.d;
V Recipiente semplice di cui .all dart. 5 comma C
741 Le informazioni richieste per | 6inoltro de

Le informazioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste nel caso
di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche | 6iter della domanda  identico a quello v

75 Autorizzazione all distallazione dei generator |

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio , verifica e
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in
servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) relativi agli apparecchi generatori di vapore

ddacgueneratori d 6 ac gwrigcaldata deve dichiarare se nell 6am
principale viene richiesta anche | a prestazione
Per richiedere | a prestazione @ canpos &errquesta occor
attrezzatura/componente insieme si ri chdhegsie anct

trova nella sezione DATI TECNICI APPARECCHIO
Per questadomanda accessoria verra richiestoun importo minimo corrispondente a due ore di
lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

* Apparecchio certificato * Numero fabbrica/serie

7]

Si v

* Per questa attrezzatura/componente insieme si richiede anche l'autorizzazione all'installazione?

Non selezionato v
* Producibilita (t/h) @ * Superficie (mq) @ * Pressione (bar) @

0,00 0,00 0,00
* L'apparecchio lavora in regime di vuoto? * Capacita/Volume (1) (2]

Non selezionato v 0,00
* Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido * Stato del Fluido

0,00 Non selezionato v Non selezionato v

Figura 152

7.5.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda l@sito della verifica tecnica il programma non prevede una gestione
differenziata tra l@sito della richiesta principale (positiva) e di quelle accessorie (negative). In
guesta situazione la gestione amministrativa della pratica prevede i seguenti passaggi.

7.5.1.1 Sospensione della pratica (sospensione con addebito)

La pratica che si trova dn attesa esito verificad tecnica con esito POSITIVO della richiesta
principale e esito NEGATIVO della richiesta accessoria dautorizzazione allinstallazione dei
generatorié viene sospesa (sospensione con addebito) in attesa di una nuova verifica tecnica
per la prestazione accessoia. In questa fase vengono inseriti tutti i verbali (positivi e negativi).

7.5.1.2 Ricalcolo della prestazione

A seguito della sospensione con addebito verr?
accessoria che ammonta, in generale, a due ore di lavoro (18 euro).

7.5.1.3 Chiusura della pratica

Dopo I@missione del titolo e del successivo pagamento da parte del datore di lavoro, la
pratica ritorna nello stato di dn attesa esito verifica tecnicag a questo punto, a seguito della
nuova verifica tecnica, se @&sito € complessivamente positivo la pratica viene chiusa con
questo esito altrimenti bisogner a sospendere nuovamente la pratica e ricominciare fter in
precedenza descritto.

76 Verifica doéintegrit

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di verifica di messa in servizio , verifica e
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale) e dichiarazione di messa in
servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) deve di chiarare se nel | dam
principale viene richiesta anche la prestazioneaccessori a di overifica doin
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Per richiedere | a prestazi one ac c eCostestualmenteocc or r

alla presente domanda, S i r i c lbhe sidreva mellacsbzonel a v er
INFORMAZIONI AGGIUNTIVE.
Perquestadomandaaccessoria verr” ™ richiesto un importo

lavoro che verra sommato agli altri corrispettivi.

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

* Contestualmente alla presente domanda, si richiede anche la verifica di integrita ?

Selezionare v

Figura 153

7.6.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda l@sito della verifica tecnica si rinvia a quanto detto nel paragrafo relativo
all dautorizzazione all dinstallazione di generato

7.7 Prima verifica periodica

Per le modalita di invio di una richiesta di prima verifica periodica per gli apparecchi del
settore pressione si rinvia al paragrafo speci fi co o0Come presentare un

verificadeéricmadpiidcdaod o oI servi zi del settore Sol
inserimento dei component i degl i i nsi emi occorr
messan serviziod del presente capitol o.
Le uniche particolarit?s riguardano | a mpaceosent az|
bombole6 e | dal gori tmo di controll o per la verifi
domanda.

7.7.1 Lapresentazionedelladomand a per | dapparecchdo Opacco |
La prima particolarita per la presentazione di questa domanda di verifica € che al momento
dell a richiesta non esiste | a matricola dell da
del | 6iter della pratica.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi . " . g . .
2 b Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

> Homepage .
e Gestione delle richieste

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza

» Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
APPARECCHIO
~ Apparecchi A Pressione
» Verifica Di Messa In Servizio Apparecchio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In Pacco bombole ¥

Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio INSERISCI DOMANDA

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5
Dm 329/04 Comma B,c.d

» Prima Verifica Periodica

» Richiesta Di Riparazione

Figura 154

Ldéal tra puaspetto ad caboageriedlé ™ | a presenza dell a sezion
pacco bombol ebd.

PACCO BOMBOLE

APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 155
I n guesta sezione | O6utente deve inserire i vari
| component i sono apparecchi del t,i pion odrtecei pli Gwntten

dichiarare se il recipiente & gia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Prima verifica periodica

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Recipiente di gas (non gpl)

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 156

Le informazioni da inserire riguardano due sezioni:
V Costruttore;
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V Dati tecnici componente.

Per una trattazione piu dettagliata si rinvia a quanto detto nella sezione relativa agli insiemi a
pressione del paragrafo relativo alla verifica di messa in servizio.

772 Comeinseriire un pacco bombole alldinterno di un
Per inserire wn pacco bombole alldinterno di un i nsier
indicazioni.

1 componente recipiente di gas (non (s&BEdné i n s
inserisci componente)va i denti ficato come pacco pooonthoompe i mp

Pacco bombol eo.

DATI TECNICI COMPONENTE
* Numero fabbrica/serie @
* Apparecchio certificato @
Selezionare .. v
Numero matricola @ * Comp. pacco bombole @
Si v
* Pressione (bar) @ * L'apparecchio lavora in regime di vuoto?
0,00 Non selezionato v
* Capacita/Volume (I) @ * Temperatura (°C) @ * Natura del Fluido
0,00 0,00 Non selezionato v
Figura 157

Nella tabella dei componenti inseriti occorre raggruppare tutti i componenti appartenenti ad

uno stesso pacco bombole con uno stesso identificativo (Id Pacco b.) scelto a piacere

dall dutente.

Peresempiose | 86i nsi eme fosse compost oogduao acksuaeoltgp ac c hi
composto da due componenti (figura seguente), | 6 ut e n tirserig oome identificativo

la lettera A per i due componenti appartenenti al primo pacco e la le ttera B per gli altri due
componenti appartenenti al secondo pacco.
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APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

A (] % @

Recipiente di gas

(non gpl)
Recipiente di gas

x @
(non gpl) A O
Recipiente di gas

% @
(non gpl) B O
Recipiente di gas B 0 x -

(non gpl)

Figura 158

Attenzione questa operazione € molto importante in quanto su di essa viene basato il calcolo
della tariffa della prestazione. Per questo motivo nella sezione dei dati tecnici € stato inserito

un campo ONumero complessivo Pacchi Bombol adé che
dei pacchi bombole presenti nell i nsieme e ser
identificativi inseriti e questo valor e. In caso di discordanza viene inviato un messaggio e viene
i mpedito | dinoltro della domanda.

DATI TECNICI DELL'INSIEME

* Numero fabbrica/serie

* Numero complessivo Pacchi Bombola

2
* Tipologia * Pressione (bar) @ * Temperatura minima (°C) @
0,00 0,00
* Temperatura massima (°C) @ * Natura del Fluido * Stato del Fluido
0,00 Non selezionato v Non selezionato v
Figura 159
Al riguardo |l a determinazione della tariffa per
immagazzinata (espress in litri x bar), ottenuta moltiplicando la capacita (espressa in litri) per
la pressione di funzionamento (espressa in bar), per il calcolo della suddetta capacitae quindi
della suddetta tariffa applicabile a questa tipologia di attrezzatura, si deve tener conto della
somma dei volumi delle singole bombole.
773 Ldéal goritmo di controllo della verific di

La prestazione di prima verifica periodica per gli apparecchi a pressione &€ soggetta ad alcune
esclusioni; il sistema CIVApesenta | a | ista delle esclusioni a
tecnici dell 6apparecchi o.
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Figura 160

Oltre alla verifica effettuata dal proprietari
automatico alcuni controllisul | a base dei dat i inseriti dal | dut
controllo e v i d eescludioneldélla \erifica,i | si st ema invia un messaggi

della domanda.

Figura 161

7.8 Come presentare una richiesta di riparazione

7.8.1 La presentazione di una richiesta di riparazione

Per presentare una richiesta di riparazione occorre selezionare il settore pressione e la
pr est azi Richiesta dli Riparazion& , cliccare s u onuova prest
| apparecchio
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